Confecciones 1 50.00

Agro veterinarias 1 100.00
Eventos sociales 2 150.00
Servicios bancarios . 300.00
Servicios de Telecomunicaciones :83,950.00
Tiendas comerciales ) 1 200.00
Otros que no estén consignados 1 150.00

Cabana, 08 de abril del 2016
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TEXTO UNICO DE PROCE DIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA)
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA

SECR

EVARIA GENERAL

e REQUSITOS DERECHO DE TRAMITACICH CALIFHICACION BLAZO e AUTORIDAD | INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
L
DENOMINACIO EL PROCEDIMIENTO PARA COMPETENTE FARA
ey L g Elvaluacion previa PROCEDIMIENTD
En Mamero ydenominacion en % 1T EN 51 Automatico RESOLVER RESOLVER
Posiitiva  |Negative
ACCESD A LA INFORMACION PUBLICR QUE (Gerente Municipal o (Alcalde 15 dias
[POSEAN LAS UNID-ADES ORGANICAS DE LA -
. > {quien haga sus veces
|MuniciPALIDAD Base |1 Solicitud Simple, precisando 1a Derecho de tramite Nis 5 Tramite EEEE pRry presmnacof
1 [Legal LE: informacior y medinrequeridal Derecho de tramite 0.00 0.00 copia % e ducumentarioy | Secretaria General : recurso 30 dias
29060, LEY 27972, LEY 27444, 0%, 0727007~ |2 P40 0€ co5io purcade copia Ab=BAr e e el recurso 30 dias
POM [atosiatics | el sdmsirado afroniara el v |para resolver el parz resclver el
cacto del madia wapnetica de ser el caso. 3 eithish o
EXPEDICION DE COPIAS CIRNAICARA 1 3 Soficiud simple | precisando la Gereate Municipal o
DIVERSODS DOCUMIENTOS EXPEDILOS i qui Serequiera ) 2. ch quien haga sus veces
Base Legal detrammite 1. Cosinde por cada copia en Dereche de tramite Nfs r Tramite i i st {Adcalde 15 dias
2 JLEY 29080, LEY 27970 LEY 27384 15470 A4 Derecho de tramite 0.00 o000 " copia x ; dacumentadiey | Secierara General para presentar el
2003-PCNG A 41000 Sk archivh eirecurso 30dias  lrecurso 30dias
1 para resolver el para resolver el
. e recursa
CONSTANGA DIVERSAS FEDATFADAS Tiokomd Gerente Municipal o
Base legal Ley guien haga sus veces .
26457, D5 135-95-it . Derecha de wamie WS Tremite e i A Alcaide 15 dias
3 75 riwg o Derecho de tramite 0.00 0.00 Fedateado = x 2 dias dmcumentario v | Secretans General : para presentar el
.\ s ok a5 ik elrecurso 30dias  |recurso 30 dias
PR .
& 4 para resolver el para resolver el
r ¥l reCUrsg reekrie
CERTIFICACIOMES Wase Lagal |2 Solicited 2. Aecibe de pago por derechos Gerente Municipal o |Alealde 15 dias
Ley 27444 v tasas pora centificado domicliario gulen haga sus weces |32 presentar el
Derecho de tramite 5t af Tramite 3 ) 15 Hias pari pre recurse 30 dias
4 Derecho de tramite 0.00 0.o0 Tasa * 3 dias dacumentaricy | Secretaria General 2 para resolver el
s/, 20.00 archivo elrecurso 30dias  frop)irso
para resohver el
| reCLrsa
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA)
. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA
SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
Ne REQUISTOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZD e AUTORIDAD  |'NSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
L
ORD DENOMINACION  DEL PROCEDIMIENTO PARA COMPETENTE PARA
: Evaluadon previa PROCEDIMIENTO i
EN Numera y denominacian en % UIT EN S/ Automatico RESOLVER RESOLVER Reconsideracion Apelacion
Positive | Megative
REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE | 1. Solicited simple 1. Copa de Acta de |Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
BASE A incluye todos los programas asociales | Constitudon a instancia que acredita fa quien haga susveces |Para presentar el
b. Comites de beneficiarios ¢ Clubes d, misma 3. Padron de aseciados 4. Nomina Tramite sibi . 46 dny vark nt recurso 30 dias
5 [asociaciones. Base de las rmiembros de la Junta Directiva Gratuito X 7 siete dias | documentario y 4 m“:nn e Py i [para resclver el
Legal Ley 27644, Ley archisn esarrolio Social el recurso 30dias Lo,
27972, Ley 29060 {para resolver el
fecursa.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS | TUFA]




MURCIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA
GEREM CIA DE ASESORIA LEGAL

e
0RO
EM

DENOMINACION  DEL PROCEDIMIENTO

REQUHSTOS

DERECHO DE TRAMITACKON

CALIFICACION

Numers y denominacion

en S UIT

ENS/.

Automatico

Ewvaluacion previa

|Positive | Negativo

FLAZO
PRRA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

RESOLVER

COMPETENTE PARA

IMSTANCIA DE RESCLUCION DE RECURSOS

RECURSO DE APELACION A
PROCESOS DE SELECCION
CONVOCADOS POR LA MUNICIPALIDAD
PROVINGIAL DE PALLASCA-CABANA.
Decreto Supremo N° 184-2008-EF

Reg 1o del Decrelo Legislative N°

1.- Solicitud dirigida al Alcalde.
2 -identificacion del impugnante,
debiendo consignar su nombre y

1017 Ley de contrataciones dei Estado
Art* 112°

de d o oficial de
idenlidad, o razon social.
3.- En c2so de representacian,
ducumentacion que acredite tal

El pelitorio, que comprende la

d inacion clara y tadelo
que se solicila.

4 - Los fundamentos de hecho y
cerecho que su petitar

& - Las pruebas instrumentaies

Garzntia por interposicidn de Recursa
de Apeiacion, proceso cuyo valar
referencial es inferior a 630 UIT,
7 - La firma del impugnante o de su
rapreseniante. En el caso de

it bastard la firma del
reprasentante comun sefalado como
ta! en la pramesa formal de consorcio
& - Copias simples del escrilo y sus
recaudos para ia otra parte, sila
9.- Autorizecién de abogado, slo en
los casos de Licilaciones Poblicas,
Concursos Publicos y Adjudicaciongs
Directas Piblicas, y siempre que ia
defensa sea cautiva.

\reprasentzsion 4.4

|pertinantes, 6~

1.- Derecho de iramite 0,00
2 - 3 % del valor referencial

Derecho de tramite
0.00

s/

Tasa: Monto igual a!
. 3% del valor referential.

9 siete dias

Tramite

documentanoy

Gerencia de
Asesaria Legal

‘quien haga sus veces

el recursa 30 dias
para resolver ¢
frecursc

Gerente Municpal o

Alcalde 15 dias
para presemar el

15 dias pera presentar jrecurse 30 dias

para resolver al
recurso

|Recursos de reconsideracion impugnatorios
Base Legal Ley
27444

1. Soliciiud 2. Acompafiara medios
probatiorios de ks ion impugs

3. Firma de letrado, 4. Documento gue
{acredite representacion en caso de nor el
titular.

Derecho de tramite 0.00

|Derecho de tramite

0.00

s/

Tramie

archivo

decumentario y

Gerencia de
Asesoria Legal

guien haga sus veces

el recurse 30 duas
para resolver el
FECUrSD

Gererte Municipal o

15 dias para presentar

Rlcalde 15 dias
[para presentar el
recurso 30 dias
para resolver el
recurso

TEXTO UNICD DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS | TUPA)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA
SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

REQUISITOS

DERECHO DF TRAMITACIDN

CALFICACION

_ PLAZO — o - AUTGRIDAD _E;zn_..cmnmma_.cn_ozcmmmn:ﬁom_
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ORD

DENOMINACION  DEL PROCEDIMIENTO

NI L
PARA COMPETENTE PARA
i - PROH il
En Numera y denomination an % UIT ENS/. Automaticn|  ©PMAG ErES | eciven SEDMIENTD RESOLVER e P i Apelacion
[Positive  [Negatio |
[CASD 1 : INSCRIPCIO N PRIMERA VEZ
Tasa 0.068 1,50 x hoja
1. Copia simple del documento que Plazo.- Hasta el ultimo dia habil del mes siguientede la fecha de |Gerente Municipal o | Alcalde 15 dias
acredile iedad (Titwlo de d cia Multa de do 2 la escala fuera del plazo quien haga sus veces | para presentar el
Winuta de cormpra venta; dedaratoria de establecida 15 dias para presentar | recurso 30 dias
herederos;Articipo de legitima o el recurso 30 dias pafa resolver el
certificada de posesion | debe exhibir ipara resalver el FeCcurso
origmal breds Urbano, Predw Rustico,Hoja recurso
de —maﬂ;gua—umaﬁ ce pago 2.50 ik Sub Gerencia de
il pow boja X lundia | eRte | administacion
L Tributariz
LF de declaracion
rellenade y firmado
3. Pago del impuesto de acuerdo a escala
BECLARACICN DEL IMPUESTO PREDIAL CASC 2: VENTA {descargo par venta o
3 RN transferencia)
DL 776 Ley de Tributacion Municipal 1. Derecho de tramite. 3. Copis simple ded |Gerente Municipal o |Alcalde 15 diac
cooumento gee acredita b wansferencia : quien hags sus veces  |para presentar el
[minuta de compra-Venta ) debe exbibic = 15 dias para presentar [recurso 30 diay
argral. Copla del autoavalua un-. toda el Derechi 000 S, 0.00 b Gl el recurse  30diss  [para resobver el
afic [del veidadar ¢ el gue wansfiera] Area de 5 para resolver el recurso
% 1undia L Ad ministracion
Fecaudacion ] Z FECUSQ
5 Tributaria
(CASD 3 - MASIVA O REGULAR 1. Derecho 0.00 Tasa §/.2.50 xhaja Gerente Municipsl o jAlcalde 15 dias
Declaracion jurada del 2o anterior yfo iquien haga sus veees |para presentar el
recibo de pagol2. Farmulario de 15 dias para presentar frecurso 30 dias
declzracion jurada H R y P.U. rellenada. 3, S i g el recurso 30 dias para resolver &l
Pago del i d la . laread ara resolver el recurso
R A LA R x 1 un dia mm:”_._uw - Administracion ”_nn.”ao
2 Tributaria
Tasa de acuerde a escala
(CASO 1 INAFECTO POR SER PENSIOMISTA
Tasa 0,068 2.50 % hoja
1. Derecho de tramite. 2. Copia de Derecha tramite 0.00 Tasz Dereche 5/, 0.00 por hoja (Gerente Municipal o {Alcalde 15 dias
resolucion o boleta de pago de quien haga sus vecer  |para presentar el
pensionista , establecidos por Ia Ley 26952 15 dias para p irso 3] dias
¥ D.L 776. 3. Dedaracion juradas de que el - el recurso 30 dias para resolver el
predio ne produce renta , de acuerdg al Nrec de .uebﬂ&ﬁ_._n.n de para resolver el
Art. 197 de fa Ley 2952, modificatoria de s heciucacion  pASmimBstaden L
DU 776, Tasa Formularios 5/, 2.50 por % 1 un dia Tributarsa
0.068 hols
INAFECTACION O EXOMERACION DEL [CASO 2: EXONERACION PARCIAL Derecho 0.00 Tasa Tasa §/.0.50 |Gerente Municipal o | Alcalde 15diss




L] IMPUESTO PREDIAL

Base Legal

: A 1. Derecho de tramite. 2. Formulario de QUISN NAE3 SUs Veces | para presentar el
DL, 776 Ley de Tributacion Municipal predics rusticos dedicado als sctividad 15 dias para presentar | recurso 30 dias
. agraria 59% de su base imponible el recurss 30 dias para resolver el
; . para resolver el recurso
NOVTL LS Ly r& Formulario 5/, 2.50 por hajs, de Sub Gerancia de R
e xe tundia [° administracion
- Recaudacion .
.ro Tributaria
| vAPues
0.055 impuesto minimo segun escala
Cerecha 0.00 Tasa Derecho 5. 0.00 Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
CASO 3 - INAFECTO EN VIRTUD AL 0055 quien haga sus veces |para presentar el
ARTICULD 17¢ DEL D5, 156-2004-EF. 1. 15 dias para presentar {recurse 30 dias
Derecho de tramite. 2. Formulario.  |areade i mm.qmzn_m tE el recurso 30 dias para resclver el
Documento &n que demuesira estar i LT P Adminiziracion para resolver £l recurso
comprendide dentro del At 172 dela Ley Frtbutaris recurso
27616| caso Gobierno Central,
instituciones Publicas, etc formularios §/. 2.50 x hoja
IMPUESTO A LA ALCABALR, Base 1. Formale al kmpla Aleabala.2. Copia de  |Derechode tramite 1 0.00  Tasa 3 |Derecho de tramite : 5/ 0,00 Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Legal 0.5. 156~ minuta de Compra Venta 3. Copia de % | del valor del inmuehble, Masa 3%, del valor del quien haga sus veces  |para presentar el
2004-EF. Ley 27616, Ley 27963 di Jurada de luo del exeptuad o el valor de las primeras  (inmueble, exsepiuado el valor de 15 dias para presentar |recurso 30 diss
vendedor. 4. Pago de impuesto 3% dentro (10 UITs las primeras 10 UITs elrecurse  30dias  |para resolver of
dal mes calendario siguiente de la compra para resoiver el |recurso
y valor dal autoavalue, del predio ajustade |recurao
por el indice de precios al por mayar IPM Sub Gerencia de
: Area de o B
9 el mes precedente de la transferenca 1 un dia Administracion
Fecaudacion =
[ Tributaria
RECTIFICACHIN POR OMISION DE DATOS 1. Formulario de Dedaracion Jurada por  |Derecho de tramite 0.00  Tasas : Gerente Municipal o [Alclde 15 dias
Base Legal D.L |cada predio. 2. Derecho de tramite. 3. Vivienda : 0.54; Comercio 0.81; 4 quien haga susweces |para presentar el
776 Ley de Tributacion Municipal Infarme de verificacion o fiscalnacion 8. [Iindustria 1.35 Derecho de tramite sk Sub Gerenciz de 15 dias para srso 30 dias
s 000 Tasas: Vivienda 5/ i Area de oy k ¥
10 Decumentos de identidad 3 dias 2 Administracion elrecurso 30dias  |para resclver el
20.00; Comercia Sf.30.00; Recaudacion Tribuar para resclver el
Industria 5/.50.00
[Tecurso
FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA  |1. Solicitud 2. Compromiso de Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
Base Legal Cadigo |fraccionamiento, 3. Recibe de liquidacion quien haga sus veces |para presentar el
Tributaric - 0.5, 135-95-EF , Ley N* 27444 de i.re.on v multas, Pago por dereche de et b . Sub m-:!_ﬁm de 15 dins parap ’ 30 dias
11 tramite Derecho de tramite 0.00 3rres dias = Administracion elrecurso 3Ddias  |para resclver el
§/.0.00 Recaudacion =
Tributaria para eesolver el recurse
recurso
DEVOLUCION © COMPENSACION DE PAGO 1. Solicitud de tramite, 2. Copia Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
|'INDEBIDO {Devolucion en dinero o autenticada del recibe matera de quien haga sus veces  |para presentar el
1 i Ba devaluc isando kos 1 ributo: i i
compensacion) ua Legal evolucion precisando 53 ) Derecha de Tramite sl T Sub Gerencia de 15 dias para presentar {recurso 30 dias
12 |Cedige Tributario; 15, 135-99; Ley compensar, 3. Recibo de pago de derecho Derecho de tramite 0.00 3 tres dias Administracion elrecurse 30 dias para resolver el
0,00 |Recaudacion
27444 Tributaria para resolver el recurso
recurso

TEXTO UKICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS | TUPA)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CARANA
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SUE GERENCIA DE ADNLE NISTRACION TRIBLITARLA

N REQUSTOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICCACION PLAZO JUTORIDAD  [MNSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS)
ORD|  DENOMINACICIN  DEL PROCEDIMIENTO PARA e CONPETENTE PARA
Ewvaluacion previa PROCEDIMI o]
En Mumero ydinominacion en % UT ENS, sutomatico| F RESOLVER RESOLVER Reconsideracion Agelacion
Positig  |Negativo
PRESCRIPCION DE LA DEUDA TRIBUTARIA 1. Solicitud indicandsenpresamente Derecho de tramite 0,00 Tasa 135 |Derecho de tramite s/ |Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Base Legal 05 135- |deudas y periodos 1 Recibe de pago por 0.00 Tasa quien haga susveces |para presentar el
1599-EF ; 0.5 156-2005-EF |derechas i/ 5000 Sub Gerencia de 15 dias para presentar |recurse 30 dias
B X | 7siete dias |Secretaria General [adminisracion  [elrecursa 30dias | para resolver &
Tributaria para resolver ¢ reCurse:
recurso
RECURSO DE CARACTER TRIBUTARIO 1. Solicitud con firms de Letrado con Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
fundamentos de hecho y derecho guien haga sus veces
Base Art. 1322, ra tar ol
aonlewel Derecho de tramite s/ 36 Treler Sub Gerencla de 15 dias para presentat bbb
18 {133, inc 2y 1672 del DS, 135-39-EF, TUO del Derecho de tramite 0.00 Tasa 0.81 000 Tasa x ni " | Secretaria General | ndinistracion elrecurso 30 dias  |recurso 30 dias
has
aLari ra resolver el
Codige Tributario. Expediente N2 3741- SjanRg i e P para resolver el
TeCuTso
2006/AA/TC del Tribunal Constitucional |recurso
RECURSC DE APELACION 1. Solicitud con firms de Letrado con (Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
fundamemos de hecho y derecho quien haga susveces
Base Legal Brt. 1328, : tal
e Drrecho de tramite s e——. subGerenciade  [15dias para presentar P22 PrEsentar e
15 |133%, inc 2 1672 del D.5, 135-59-£F, TUO del Derecha de tramite 0.00 Tasa 3.24 |  0.00 Tasa ® nﬁs ia General | Ad ion  [elrecurso 30dias  |recurso 30dias
aria para resohver el
Codigo Tributario. Expediente rie 3741- 3 30 s para resohier al
2004/AATC del Tribunal Constitudonal rECUrSO
RECURS0 DE RECLAMO A ORDEN DE PAGO 1. Solicitud 2. Acreditar page total del2 Gerente Municipal © |Alcalde 15 dias
Base Legal Ley 27972;  |deuda total reclamada para ordenes de quien haga sus veces |para presentar el
D.5. 135-99-EF pago 3. Recurso con firma de abogado Derecho de Vramile Sub Gerenciz de 15 dias para presentar [recurso 30 dias
% habilitado Persona Natural Carta poder | Derecho de tramite 0.00 Tasa 0.81 |  $/0.00 Tasa X 30dias | Secretaria General {Administracion elrecurso 30dias  |para resclver |
Persons Juridica Copia fedateada de 5/, 30.00 Triputaria para resolver el FECUrSD
poder vigente recurso
RECURSOS DE RECLAMO A ORDEN DE PAGO DE |1, Solicitud 2. Acreditar pago previe tatal Gerente Municipal o |alcalde 15 dias
(OB LIGACION PRESUNTA de la deuda no redamada 3. Acreditar quien haga sus veces  |para presentar el
Base Legal Ley 27972 D.5. 135-99-EF page 1012l de L dewda total redamada ) & cuda 15 dias para presentar |recurso 30 dias
i3 para ordenes de pago 3. Recurso con firma g Do g, st o 9 sab Poin ¢l recurso 30oias  |para resolver el
de abogado habifitado Persona Natural Derecha de tramite 0.00 Tasa 0.283 o.oo Tasa X 30dias General 1”& ; para resolver el Fetures
Carta poder Persona Juridica Copia 3 53080 Haasid recursa
fedareada de poder vigente
TERCERIA DE PROPIEDAD 1. Solicitud 2. Documento piblico u otro Gerente Municipal o fAlcalde 15 dias
Base Lugal 05,083 |documento gque acredite fehacientemente quien haga sus veces |para presentar el
20003-EF 3 0.5, 018-2008-4US; TUC Ley 26573 {la propiedad de los hienes antes de Derecho de tram e syb Gerencia de 15 dias para presemar [recurso 30 dias
18 haberse trabade la medida cautelar 3, Derecho de tramite 0.00 Tasa 081 5/0.00 Tasa ¥ 7 siete dias ﬁuunu-!t General jadministracion elrecurse 30 dias para resolver el
Tana - §{. 30.00 Tebutaria para resolver el recurso
recurso
(OBSERVACION A LA TASACION Base Legal 1, Solicitud 2. D o iodel Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
D.5. 135-99-EF  Ley 27444 reclamo 3. Tasa quien haga sus veces |para presentar el
' Derecho de ramite 5 sub Gerencia de 15 digs para presentar recurso 30 dias
13 Derech de tramite 0.00 Tasi 1.38 0.00 Tasa X 7 siete dias | Secretaria Genera| |Administracion elrecursa 30dias  [para resolver el
&/ 5000 Tributaria para resclver el recurse
Mecurso




/"

248, Ley 29060 D.5. 0F6-2005-AREE

24

CELEBRACION DE MA
Base Legal

Ley 26497, D.S. 015-98-PCM, Codige Civil Art,
243 - 248, Ley 29060

MASIVD

Nacimiento de los cenrayentes, 2. Copia
n&ﬂ_z_ de los Contrapntes, 3
Presentacion de 02 tetigos con quien no
sean familiares con 0, 4. certificado
medico pre nupcial deambos
centrayentes.S. Decliracion juarad de
soiteria.  b) PARAMENORES,

1. Dispensa del luezde Farnilia, 3,
(Consentimienta notaral de ambos

de ser el caso. cf PARY VIUDOS -

1. Partida de defuncon del conyugue
fallecide, 2. Declaracn Jurads legalizada
de blenes e hijos menores a su cargo. d}
PARA DIVORCIADOS - Adicionalemnte a
los requisitos del item a) 1. Partida de
matrimonio con disslucion de vinculo
miatrimonial, 2. Decliraciuon jurada
legalizada de bienes £ hijos menores del
anterior compromis, 3. Septenciz de
divorcio. e] PAA EXTRAMIERDS -

1. Certificado de solteria de ambes
o Relaciones Exteriores, 2. Fotooopla de

pasaporis o carnet de extranjeria. f) DE

naturalizacion visado por ¢l consul
Peruanc en el pais de cripen ylegalizado

de nacimiente original o legalizada.d.
Copia fecaiada de DR ce los
contrayentes. 5. Certificade de salud de

Adicionalmente 3 bos requisitos del ftem a)

contrayeniés eertificda por el Consulade

LS NATURALIZADOS - Adicionalmente a

los requisitois del item a) 1. Centificada de

1. Soficitud 2. Pago por derecho. 3. Partida

ceatrayentes. £, Dos (2) testigos mayores

90 dias 0.541% ; ion de

miatriman oﬂb‘m
fechas de matrimonio posterior a los §de testipos) 30.0§ n/s;

P on de techas de

publicadon de edicto matrimenial
0,945 % retiro del expediente
matrimonial 0.946%;Ceremaonia
2.162%  En horario de Oficing;
fuera horario de oficina 3.243%;

|adicionalmente a los mquisizes del item a) |Tasa Ceremonia en domicilio dentra | 25,00 nfs; Ceremenia Sf 80.00

del Distrito dias laborable 2.465%,
Fuera del Distrito 4.16% ; En

padsres o de uno de #lgs, o 3scendientes |domicilio domingos o feriados:

Dentro del distrite 2.77%, fucra del

Adicionalmente a loirequisitos del item a) |distrivc 4, 166%

matrimonic poste ricr a los S0
dias 20.00 nfs ; exoneracion de
publicacion de edicra
riatrimonial 35,00 nfs retirg
del enpediente matrsmanial

En horariz de Olicina; fuera
noraric de ahicma 57 100.00;
Tasa Ceremenia g doraiclio
{dentro del Diseriin dia izborable
5/, 90.00, Fuera cel Distritc 5/.
150,20 En domiclic domingos
= feriados: Dantre Sel distrizo 5/
100.06. fuera de! distrite 5/
150602

7 siete Dlas

Secretaria General

Sub Gerencia de
Registros Civiles

el recursc 30 dias
para resolver el
racurso

CELEBRACION DE WEATRIMONIO {Lunes a 1. soligitud , 2. Publinéon de edicto Derecho de tramite 0.00 Taza  |Derechode tramite S/ 0.00 |Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Wiernes en horario sde Oficina) matrimanial en un dizg local. por Apertura del expediente Tasa por Apertura del quien haga sus veces  |para presentar el
Base Legal ey |Requisitos Especifico a) matrimonialf solicitud con DL de expediente 15 dias para presentar [recurse 30 dias
26497, D.S. 615-98 - PCM, Codigo Civil Art. 243 - |MAYORES DE EDAD: 1. Partida de JOAall%; ian de

jpara resalver el
recurso

Dereche e tramite .00

Derecho de tamite

Gerente Municipal o
quier hags sus veces

elrecurso 30 dias

alcalde 15 dias
para presentar el

15 dias para presentar [recursa 30 dias

para resolver el

: . 0.00; 7 Siete Dias | Ser: ptaria General w:r.mnﬁmau.u.nn i yesverof i S e |
de edad con ON) cops fedateada. 7. DOJ Tasa 0.00% Tasa 5/.0.00 Registros Civiles |recurse
de domicilio y solieria 8. ambas.
contrayentes deben residir en ef distrito
DISOLUCION O NULIDAD DEL VINCULO 1 Solicitud 2. Oficio del Juez con las partes |Derecho de tramite 0.00% Drecha de tramite 5. Gerente Municipal o |alcalde 15 diag
MATRIMONIAL |judiciales 3. Pagode Tasa Tasa 5405 % 090 Tasa quien haga sus veces  [para presentar el
Base Legal [.5. 015-98- 5/, 200.00 X 15 dias para presentar [recurso 30 dias
- Sub Gerencia de :
25 |POM; Dec.Leg 295; Ley 26457; Ley 29227 3 Tres dias |Secretana General Registros Civiles el recurso 30 dias para resolver el
[para resclver al recurso
recurso
INSCRIPCION DE NACIMIENTOS ORDINARIOS 1. Centificacion de nacimiento del Centro Gerente Municipal o [alcalde 15 dias
|inscripcion dentro de los 30 dias de ley) de Salud. 2. DNI el declarante 3. quien haga sus veces |para presentar el
(meluids primera acta) Presentia fisica de los Padres con su DI il Bk 15 dias para presentar |recurso 30 dias
26 |Base Legal Ley Inscribir dentro de bos 60 dias de Gratuto 3 Tres dias | Secretaria Goneral Registras Cluiles elrecurso 30dias  |para resolver el
26497, 0.5.015-%3-PCM Ley NP 28720 Ley praducido el nagimiento para resobver el reCurso
| 29060 FECUFLO




INSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE MEMORES |1 Cenificaclo de Nacimiento o Medico, 2. ﬁmnnu_ann_i-f 000% Drecha de tramite st Gerente Munidpal o |Alcalde 15 dias
DE 1B AROS NACIDOS DENTRO DE LA Cenificado de bautizo o ficha de matricula {Taza 0541 % 0.00 Tasa quien haga sus veces  |para presentar el
| IURISDICCION Bace Legal fedatada o dedaracion jurada de 5. 20.00 15 dias para presentar frecurso 30 dias
Ley 26497 Art_ 479, 0.5, 0X5-98-FPCM . supervivencia del nifie firmado por des el recurse 30 dias para resolver el
fo2) stigos. 3, ia de para resolver of recurso
Padre y madre con DN, dedaracion jursda - 2 Sub Gerencia de  |recurso
22 de n inseripeion ordinaris * Bveks dias [ Secroonia Gamera!| e putron. Ghies
INSCRIFCION EXTRAORDIMARIA POR 1 Solicud 2. Copia fedateada de (Gerente Municipal o [Alealde 15 dias
MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL Resolucion Judical o Notarial acompafiade guien haga sus veces {para presentar ol
[Base Legal Ley 26457, |de Oficio de la Autoridad correspondiente 3 ik ) 15 dias para presentar frecurse 30 dias
28 [Ar. age .- Do de identidad del dec! Grawito X 3 Tras dias | Secretnris General L elrecurso 30dias  |para resalver el
= " para resobver el recurso
recurse
ANOTACIONES MARGINALES JUDICIALES 1 Sohicitud 2. Officio de Motario 3. Escriiera |Derecho de tramite 0.00 % Drecho de tramite 5. Gerente Municipal o |Alcalde 15dias
*!_S. Legal publica de rectificacion Tasa Impugnacion patemidad y/o  [0.00 Tasa impugnacion quien haga sus veces |para presentar el
0.5 017-93-1US; Ley 26497, D.5. 015-984 maternidad 0.541% Adopdon pate:mdad y/o materridad 5/. 15 dias para presentar jrecurso 30 dias
PCM [ p 2.703%, Adopc 25.00 ; Adopcion Padres el recurso 30 dias para resolves e
Padres Extranjeros 4.054 %; Feruanos 3/, 100.00; Adopcion para resobver el recurso
Disolucion matrimonio 4.054%, Padres Extranjeros 5/, 150.00; recurso
Cambio, exclusion, adicion de Disolucion de matrimonio 5/
nombre 0.811% 150.60; Cambio, exchision,
adicion de nombre 5/ 30.00
¢ ‘
g

S
. : T o
¥ o .mn.h . bw;i 2 36.00 & s 3 ; | sub Gerencia ae
- Registros Civiles
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Py T 7
rﬂ “&-% L
PL. Fudicie
5 ) - m
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s Chaca e
| AMOTACIOM MARGINAL ADMMISTRATIVA 1 Solicitud 2. Presentacion de Partida Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
Base Legal | original. |quien haga sus weces |para presentar el
D.5. 017-93JUS; Ley 26497; 0.5 015-98 R s/t S ik 15 dias para presentar recurse 30 dias
30 [FCr Derecho do wramice 0.003% % -a_u x Jundia |Secretaria General Regirivon CECE lelrecurso 30dias  |para resolveret
’ Gl para resolver el recurse
recurso




/<

EXPEDICION DE COPIA. CERTIFICADA DE 1 Solicitud 2. Pago de derchos para Gerente Municipal ¢ [Alcalde 15 dias
PARTIDAS Base INacimiento, Defuncion yMawimonie, Para quien haga sus weves  |para presentar el
Legal Ley 27844 |divarcio o viudez presents partida de 15 dias para presentar |recurse 30 dias
Ley w.‘_w.wN. ._.3_ uun-mc " \u matrimonio o defuncion Derecho de tramite 5/ 0.00; @ recurso 30 dias para resoiver el

Y plem s Derecho de ramite 0.055 %, Tasas, | Tasas, a) Nacimiento: 5/ 15.00, [para resolver el FECUTSD
¥ 2] Nacimiento: 0,405 % b) Defuncion,| b} Defuncion, Matrimanio: S/ ez
. 1 . Gerencia di
a1 \ﬂu\\k_eﬁ el .‘%}ﬂ _..,q.\.fr.v._ Matrimonio: 0.405% c) Nacimieato |15.00; Nacimiento para obtener x lundia |Secretaria General iy e
i AR g 2 : ¥ Registros Civiles
para obtener Libreta Militar: gratuito|  Libreta Mibitar: gratuito d)
Np i’ B 2 24 ) Salteria, divorcio o viuder:0.405% | Solteris, divorcio o viudez 5/.
o b - v 15.00
2 \\vnﬂ.ﬂu\e_ Vi :
/
Ll 1oV 7 20
UBICAR EXPEDIENTE EN ARCHIVO REGISTRO |1 Solicitud 2. Pagoe dédia Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
CIVIL Bace Legal quien haga sus veces |para presentar el
Ley 27444 2 Derecho de tramite s " 15 dias para prasentar jrecurso 30 dias
32 Eapenile Ea”n LT o.00 Tasa % lundia |Secretaria General m..u,aaz._mnh_” elrecurso 30dias  |para resalver el
0.135% s/ 500 BRI LA para resolver el recurso
recursc
INSCRIPCION DEFUNCION JUDICIAL 1 Solicitud 2, Parte Polical 3, Certificado |Gerente Municipal ¢ |alcalde 15 dias
Base Legal Ley original de necropcia quien haga sus veces  |para presentar el
26497; DS, 015-98-PCM 15 dias para presentar frecurso 30 dlas
elrecurso 30dias  |para reschver el
= . esolver el recurso
: Derecho de tramite s/ ) Sub Gerenciade [Poa T
33 Dereche de tramite 0.00% a0 ¥ 1undia |Secretaria General Registras Chvil recUrso
CANCELAR PARTIDA POR DUPLICIDAD 1 Soficitud 2. Copia cenificada de Gerente Municipal o (Alclde 15 dias
Base Legal 0.5, |Resclucion que resueive inscripcion quien haga sus veces |para presentar el
015-58-PCM . Derecha de tramite 5 15 dias para presentar [recurso 30 dias
44 Derecho de Qmu...u.n._a”pn,s* Tass 0.00 Tasa X Lundis [Secrewaria General] clade || ecurso 30dias  [pararesolver el
* 5/ 16.00 “glsincs para resalver el recurso
jrecurso
TEXTO UNICD) DE PROCEDIMIENTCS ADMINISTRATIVOS | TUPA)
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
P REQUISITOS DERECHD DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO — AUTORIDAD | INSTANCIA DE RESOLUCION DE wmncaom_
ORD DE 10N DEL PROC TO PARA # MIENTO COMPETENTE PARA
L Numera y denaminadion en % UIT EN S resarver | MO RESOLVER Apelaci
L]
o g crPeiem ehe $r o 30. 8D >

Todl dey
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FRACCIONAMIENTO DE PAGO {deudas

1. Soficitud 2. Copia simple de |Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
mencres a 2 UIT) Bage Legal  |desestimiento en case de tener recursa quien haga sus veces  |para presentar el
D.5. 156-2004-EF; Ley 29060 impugnatorio Persona Natural Carta i P IRETES s Sub Gerencia die 15 dias para presentar |recurso 30 dias
m pader Persana Juridica Copia fedateads Derecho de tramite 0.00 o % 0.00 x lundiz |5 A istracion elrecurso 30dias  |para resolver ¢l
de poder vigente . Tributaria para resolver el recurso
recurso
FRACCIONAMIENTO DE PAGO (deudas 1. Salicitud 2. Copla simple de Gerente Municipal o Alcalde 15 dias
{mayores a 2 UIT) Base Legal  |desestimiento en cazo de tener recurso quien haga sus veces |para presentar el
0.5, 156-2004-EF; Ley 29060 impugnatorio 3. Sedalar garantia, carta é T & Sub Gerencis de 15 dias para recurso 30 diag
n fianza o hipoteca. Persona Natural Carta Derecha de tramite 0.00 oo o __m_w.“_m, 5 x lundia |Secretaria General [Administracion  [el recurso 30dias | para resolver el
poder Persona Juridica Copia fedateada F Tributaria para resoheer ol recurse
de poder vigente TECUrso
ALOQUILER OF EQUIFO MECANIDD 1. salicitud de tramite, 2. Pago de 1arifa Gerente Municipal & |aleaide 15 dias
Base Legal por hora/magquina 3. Croguis simple de . quien haga sus veces  |para presentar el
Ley 27972 lugar de operacién . Derechode tramite 0,00 Tasa |  DETECHO de tramite 5/0.00 15 dlas para presentar | recurso 30 dias
por hora: 8] Tractor oruga: 5.405%, i pov o uv#x.soq elrecurso 30dias  [para resolver el
b) Guria: 2 702%, ¢) Mezeladora: wruga; 5/ 200.00, b) Guria: §/ Sub Gerencia de para resolver el recurio
2 : . [100.00, ¢] Merctadara: 5/ 30.00; % 3 dias  |Secretaria General [Administracion toturee
0.811%; d) Vibradora:0.541%, e} - . i
PO S e et Pt d) Vibradora: 5/ 20.00, e} Tributaria
LS gl ..___m“ Ficnjer: 5/ 30.00; f)Cargadar
i fromtal & B6%.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA)
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA
SUB GERENCIA DE REGISTROS CIVILES
e REQUASITOS CGERECHD DE TRAMITACION CALIFICATION FLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTAKCIA DE RESOLUCION DE RECURS0S,
ORD|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO y PARA PROCEDIMENTD | “OMPETENTE PARA
EN Numere y denominacian en % UM EWS/, Automatico |  Evaluadion previa | ResOLVER RESOLVER Reconsi
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AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS
NO DEFORTIVOS

. |Base Legal Ley

1. Solicitud, A} Afecte a impuestos 2.
Tarjetas o tickers selladeas por la
Mbunicipalidad, 3. Comrate de alguiler de

Derecho de tramite 0.00%, A}
Alecto 3 impuesto: Persona Natural
1.822% Persona juridica 3.243%

Tramite 5/ 000 ; &) Afecto a
Impuesio: Persona Natural §/.
60,00 Persona Juridica 5/,

|Gerante Municipal o

quien haga sus veces

Alcalde 15 dias
para presentar el

15 dias para presentar {recurso 30 dias
27972, D.5. 156-2004-EF, Ley 29060, Ley 29168 |local, 4. Constancia de permiso ctorgado | Garantia 15% de valor de tarjetas; B){120.00 B) No afecto a impuesto elrecurso 30dias  |pararesolver el
por la Gobernacion, 5.Certificado de Pio afecto a impuesto Persona  [Persona Natural: 5/, 150.00; para resclver el
Defensa Civil, 6. Certificad o de APDAYC Natural: 4,054 % Persona Juridica |Persona Juridica 5/, 200.00 Garanciade recurso
e 7, Copia de licencia de local 8. Garantia del 5.405 % Bachodias [SecretariaGeneral] L e
impueste. B] NO AFECTO A
IMPUESTOS 2. Resolucion de exoneracian
AUTORIZACION DE ESPECTACULDS PUBLICOS |1, Solicitud, 1. Certificado de Defensa Givil, Derecho de tramite 0,00 %, Tramite 5/. 0.00 ; Actividades Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
MO DEPORTIVOS, (ingreso libre) 3. mnorizacion uso via publica 4. Recibe Actividades familia res 0.405% familiares 5/. 15.00, lquien haga sus veces |para presentar el
Base Legal por derecho de autorizacion 5.- Instituciores Publicas 0.676% nstituciones Publicas 5/. 25.00; . 15 dias para p 30dias
36 |Ley 27972, D.5. 156-2004-EF, Ley 29060, Ley  |Constancia de permise otorgado por la Instiuciones Privadas 0.811 %  |Instituciones Privadas 5/, 30.00, 8 ocho dias |Secretacia General] 8™ % i rorursa 30dias  |pararesohver el
29168 (Religiosas y Costumbristas) Gobernacion Promaciones 0.811 % Promociones 5/. 30.00 Sendsios fublices. | vesolver el recurso
recurse
AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS |1, Salicitud, 2. Certificado de Defensa Chl/ | Tramite 0.00 ; Actividades sociales, [Tramite 5/, 0.00 ; Actividades |Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
MO DEPORTIVOS, [Ingreso libre] DOW de observancia de seguridad , 3. circos, juegos mecanicos, cormida de {sociales, circos, juegos quien haga sus veces |para presentar el
Bese Legal Autorizacion Uso recursas toros | pelea de pallos: 1 B92% mecanicos, carrida de toros |, 15 dias para presentar [recurso 30 dias
£ Ley 27972, 0.5, 156-2004-EF, Ley 29060, Ley municipal{camincs, rios e1c) 4. Recibo por pelea de galles: 5/ 70.00 T IEE—— Gerencia de elrecurso 30 dias para resoher el
29168 |Deporte aventura) derecho de autorizacion 5 .- Constancia de | Servicios Pubficos  |para resolver el FECUrso
permiso olorgado por la Gebernacion TECUTSD
AUTORIZACION DE PUBLICIDAD (Instalacion de | L. Solicited |, 2. Disefio o croguis del Derecho de tramite 0.00 %, Tramite 5/. 0.00; Pasacalles 5/, Gerente Munidpal o [Alcakle 15 dias
ios, lles, p & io, 3. pago de derecha Derechos por dia: Pasacalles 0.270 % | 10,00 por dia; en fachada :de @ quien haga sus veces |para presentar el
afiches y otros) Propiedad va_-.-u.mn. . : enfachada de 0a 3m2: 0.540% de |a3m2 .5/ 20.00; de Im2 a 6m2 15 dias para presentar [recurso 30 dias
[Base Legal % D.L 3 6m2: 1081 % ; Luminoso o 5. 40.00; Luminoseo o el recurso 30 dias para resolver al
776, Ley 27972, Ley 29060 iluminado : Hasta 3m3 : 4050 % ; Hurminado hasta 3m2 §/. 15.00. Garandsdé para resolver el recursa
38 Mas de 3m2: 0.676 %; afiches por  |mas de 3m2 5/, 25.00; afiches Jtres dias |Secretaria General recursc

cada 100; 0.541%; volantes or cada

por cada 100: 5/. 20.00;

Servicios Publicos

100: 0,135 %; i b valantes: 5,500 |
[€
;
AUTORIZACION DE PUBLICIDAD {Instalacion dé |1, solicitud, 2. Disefio o crogquis del Derecho de b 0.135 %, Tramite Sf. 0.00 : Pasacalles 5. Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
aiicigs, pasacalles, pancartas, banderolk in, 3. pago de derecho Pasacalles 0.41% par dis; A]  [5.00 por dia; AlAutarizacion & quien haga susveces [para presentar ef
|afiches'y otros) Via Publica o Mobiliario iz poral : simple porals 5/, 50,00 luminoso o 15 dias para presentar |recurso 30 dias
| Municipat Base Lepal 1.38% ; huminose o fuminadn 1.84 % urminado 5/ 70.00; elrecurso 30dias  |para resolver el
DL 775, Ley 27972, Ley 20060 : B} Autorizacior Permanente - E-.iﬁ.nnaa—_mim:s. s Gerencia de para resolver el recursa
= simple de 0.2 mam :277%: de3a [simple de 0 3m2 5/, 100,00 de Itresdias |Secrataria General| o publicos. [recurso
6m2 : 0.5 % ; Moemental 13 88 % |3a 6m2 &/ 18000,
£ {Monumental 5/. 500.80
i
{
AUTORIZACION DE VENTA DE BEBIDAS 1. solicitud, 2. pago de derecha Derecho de tramite 0.00 %, Tasa [Tramite 5/, 0.00; Tasa &/, Gerente Municipal o [alcalde 15 dias
(ALCOHOLICAS DENTRO DEL LOCAL DONDE 58 por autorizacion : 4.054% par 150.00 por autorizacion quien haga sus veces |para presentar el
DESARROLLAN ESPECTACULOS PUBLICOS autarizacion N 15 dias para presentar frecurso 30 dias
40 Base Legal oL Jtres dias |Secretaria General Gerenciade | irso 30dias  [para resciverel
776, Ley 27972, Ley 29060 Sanvicios Putlcos |t resclier ) SE
recurso




CARM ET SANITARIO 1. solicitel, 2, Constancia de gozar de Derecho de tramite 0.00 %, Tasa Derecho de tramite 5/. 0.00, Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Base Legal ey buena skd, ctorgada por el MINSA 3. 0.138% Tasa : 5/.5.00 quien haga sus veces |para presentar el
?ﬁ 27972, Ley 26842 pago dederecho Geriiie 15 dias para presentar |recursc 30 dias
%9. B | & X 3 tres dias |Secretaria General erenciade | rwcurso 30dias  |para resobver el
S Servicios Publicos
. (v para resclver el |recurse
wn. - reCcurse

TEXTO UNICD DF PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TURA)
MUNICIPA LIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

NeE REQUISTTOS DERECHD DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO — AUTORIDAD | INSTANCIA DE RESOLUCION DE unncsmou—
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PARA COMPETENTE PARA
: Evaluacion previa PROCEDIMIENTOD e i
EN Humera y dencminacion en % UIT ENS/. Automanico RESOLVER RESOLVER . o
FPositivo | Negativo
AUTORIZACION DE INSTALACION DE 1. Soliotud Persona Natural 1, Copia de Derecho de tramite 0.00%, Panel |Derecho de tramite st Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
ELERMIENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN Hitwlo de propiedad, Persona Juridica 1 simple 0.55% por m2; Panel i T quien haga sus veves  |para presentar of
|PROPIEDAD PRIVADA Base Legal (Copia de pader vipenie 2. Copia de licencia | iluminado 0.83% x m2; panel i - ° 15 dias para presentar frecurse 30 dias
Ley NE 27444 ; Ley NU 27372 de fundonamiento, 3 Caleubo de la lumineso €.97 % x m2; Panel Pamel simple 5/ 2000 x m2; el recurse 30dias  |para resolver el
estructura y dimensiones & Descripcion ¢ | monumental 41.6%; Anuncio simple para resoher el recurse
instalasiones electricas en el caso de 0.41% v m2; Anuncic iluminado [Parvel fumninado 5. xm2; reCurso
avisosluminesas, iluminade o de 0.55% x m2: anuncio luminoso 0.83% | Fanel luminoso 5/, 35.00 xm2;
proveccon. 5 Tasas por tipo de publicidad. 2; Banderolas 4.16 % x 30 dia . i
2 bl Uik e i ¥ X0 o anel monumental S/ 1,500.00 % 7 site dias | secretaria General| _ SrE"SR ¢
Servicios Publicos
: Anuncio simphe sl
15.00 x m2; Anuncio iluminado
5/. 20,00 x m2Z; Anuncia
lurminoso 5/, 30,00 x m2; -
Banderolas 5/. 150.00 x 30 dias.
ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE 1. Solicstud 2. Expediente Tecnico 3. Pago Gerente Municipal 15 [Alcalde 15 dias
Base Legal Ley 27444; |detasa dias para presentar el |para presentar el
Ley 27972; D.5. 035-2006-Wiviends - Derecho de tramite 5 . recurso 300 dias para frecurso 30 dias
41 Derecho de wranita 0,00% 0.00 Tasa X 20 dias  |Secretaris General m.ni:.“u na -S,ﬁ.\. TECUrse para resolver el
Tasa 0405 % /. 15.00 Servicios Publicos reciuisn

&5




LICENCEA DE FUNCIONAMIENTO Base Legal

D.L. 776, Ley 28576, D.5 D66-2007-PCM, Ley {otes tamafio carnet. 4. Copia de

1. Solicitud 2. Lroguis de ubicacion. 3, Das

Derecho de tramite 0.00; Tasa
inmediata: 2.054%; Tasas: Cabinas

Devecho de tramite 5/,0.00,
Tasa inmnedizta: 5/. 75.00;

(Gerente Municipal o |alealde 15 dias

Sastreria: 5/. 50.00; Salon de
belleza pelurueria y afines: 5/,
40.00

guien haga sus veces |pars presentar ef
17972 WUD Ley de Tributacs 5. e Internet, locutorlo yfo simifares, | Tasas: Cabinas de Internet, 15 dias para presentar |recursa 30 dias
a) Licere«ia de funcionamisnto con anea na Recibo de derecho 6. Conificado de video juegos, Venta arelacios locutone yo similares, video el recurse 30dias  |[para resobver el
mayor ele 100m2, y capacidad de patibEinad de uso. 7. G de | cormercializacion insumos jjuegos, Venta artafactos para resolver el recurso
almsceramiento no mayor de 305 del inspeccon iecnlea de dafensa Chil. & A.16%; b i ahizaci Jrecurse
area [Cxmerdial yfo servicios) Copia de esrifura publica de ser e caso. 9. Vidrieria, Aeparacion b ¥ imicos: §/. 150.00;
awutorizacion sectora! de ser, e caso, 10, cocinag, Agencis de viajes y ~envicios wadrieria, !
Titulo p t paia profesionales, 11 2.774%; Ferreteria, biciclerss y cocinas, Agencia de
RLIC vigente Restaurante, polleria v similares, iajes y servicios turisticos: 5/,
discotecas vfo salon de baile: 5.55%, |100.0%; Ferroteia, Restaurante,
servicios profesionales: 3.33%; poiiers v simlares, disoorenas
Cerrajeria: 2,16%; Sastrerla: 1.38%.  Jy/'c salon de ba'less/ 700.00;
T-E: de belleza peluqueria y afines: |Relojeria juyeris » “fines,
a 1.11%. servicius protesionstes: 31 15 quince = 1
120.00; Cerrajerie, 54, 90.00; dias. Servicios Publicos
|sastredia: §/. S0.0¢ Salen de
belleza peluqueria y afines: 5/.
40,00
b
LICEMCIA DE FUNCIONAMIENTO Base Legal 1. Solicitud 2. Crequis de ubicaciar, 3.Dos |Derecha de tramits I 00, Tasa Derecho de tramite 5/.0.00, | Gerente Munitipal o |Alcalde 15 dias
10,1 776, Ley 28976, 0.5 066-2007-PCM, Lay {fotos tamaiio carmet. 4, Copia de inmediata; 2.058%; Tasas: Cabinas  |Tasa inmediata: §/. 75.00; quisn hags sus veces. | para presentar el
27872 TLE Ley de Trihutacion Municipal hio o contrata de . 5. de Internet, locutorio yfo similsres, |Tesas: Cabinas de internet, 15 dias para presentar frecurso 30 dias
3} Licencia de funcronamiento con area no Recibo de derecha 6. Certificada de video juegos, Venia artefactos lecuterio yfo similares, video el recurso  30dias  |para resolver ol
mayor de 100m2, y capacidad de [compatibilidad de uso. 7. Constancia de  |electricos, comereializacion insumos [juegos, Vienta anefacios para resalver g recurso
almacenamiento no mayos de 30% del Insp ccion teonica de defensa Civil, B, [quirnicos; 4.16 %;: Muebleria, electricos, comercializacion TELuUrsa
area.{Comercial wlo servicios} |Copia de escritura publica de ser ¢l casa, 9. |Vidrieria, Reparacion bici ¥ i quirices: 5/ 150.00;
autorizacion sectorial de ser ebcaso, 10.  |cocinas, Agencia de visjes y senicios |Muebleria, Vidrieria, Reparacion)
Titulc p para pre L isticos: 2.77%; i bicichinas y cocinas, Agentia de
RUC vigente Restaurante, polleria v timilares, wiajes y servidios turisticos: §/.
|discotecas yo salon de balle: 5.55%, |100.00; Ferreteria, Restaurante,
lservicios profesionales: 3.33%; | polleria y similares, discotecas
(Cerrajeria: 2.16%; Sastreria: 1.38%; |v/o salon de baile 5/. 200,00,
Salon de belleza peluguers y afines: |Relojerin joyeria y afines, . i
111%. servicios profesicnales: S/, Quince i i
47 30 8 i & dias Secretaria General Servicios Publicos

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS | TUPA}




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA.

GEREMCIA DE SERVICHOS PUBLICOS

[NSTANCIA DE RESOLUCION DE nmn._.___Kum—

particular; 2.77%

hostal, casa pension, <asa hospedaje |Establecimiento de salud: $/

140.00; fabrica de testiles,
holineria, venta de vehiculos,
maguinarias equipes y
simillares: 5/ 120.00;
nizadara, hostsl, casa
pension, casa hospedaje
particular: 5/ 100.00

Ne REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALUFICACION PLAZO AUTORIDAD
JOS.D DENOMINACION  DEL PROCEDIMIENTO E H T PARA E-ggﬂ-mn—v-.a COMPETENTE PARA
EN Numero y denaminacion en % UIT ENS/. Automatico PR RESOLVER RESOLVER ion
[Positive [Negativo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Base Legal 1. Solicitud 2. Croquis de ubicacion, 3. Dos ﬂond_n..o de tramite 0.055; Tasa cho de tramite S 0.00; Gerente Municipal o
D.L. 776, Ley 28976, 0.5 066-2007-PCM, Ley fotos tamafio carnet. 4. Copls de inmediata: 2.739%; Venta de Tass inmediata; 5 100.00; iquien hage sus veces
27972 TUO Lay de Tributacion Mun cipal au lue o contrata de . 5. L I lavadoy  |Venta de combustibles 15 dias para presentar
) Licencia de funcionamiento con area mayor  |Recibo de derecho 6. Certificade de engrase, Camal, Almacen gara lut nes lavado y engrase, el recurso 30 dias
de 160m2, evaluacion ex ante.{Ct l ibifidad de usa. 7. Con: fade & en general, quey  [|Camal, Almacen para depositos para resolver el
sernelos, Industrial) Hnspeccion tecnica de defensa Civil. 8. jdesembarque de pasajeros:4.109%; len general, embarque y lrecurso
Copia de escritura publica de ser el caso. 9. Actividad ol des ind o |d barque de pasajeros:Sy
autorizacion sectorial de ser el caso, 10, |afin:B.33%; Hotel, Restaurante 150.00; Actividades industriales
Titulo profesional pars profesionales 11. ice, Institudion Educativa: dustrias o afin:s/ 300.00;
d 3 L §5.55%; Fabrica de bloquetas tejas  |Hotal, Restaurante turistico,
tubcs de conoreto, Distribuidera de finstiiucion Educativa: S/ 200.00;
mareriales de construccion, Fabrica de bBloguetas tejos
Distribuidora de abarrotes al por tubos de concreto,
mayar, distribiidors lbistribuidara d de
corve2a licores y similares, Salon de , Disteibuidors de
juego pin ball, nintende y similares, al por mayer,
5 saton de billar y similares: £.16%; istribuidora de gaseosas 15 quinee e Gerencia de
Establecimiento de salud: 3.88%:  |cervera licores y similares, Salon dias Servicies Publicos
fabirica de tantiles, Molineria, venta  |de juego pin ball, nintends y
de vehicul i quipos § il salan de billar y
3.33%; 5/ 150.00;

|



" [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Base Legal

|1 Selicitud 2. Craquis de ubicacién, 3, Das |Derecho de tramite 0,00; Tasa Derecho de tramite 5/ 0,00; |Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
D.L 776, Ley 28576, 0.5 066-2007-PCM, Ley  [iotes tamaifio carmet. 4. Copia de inmediata: 4.054%; Venta de Tasa inmediata: 5/ 150.00; quien haga sus veces |para presentar el
27972 TUO Ley de Trit i icipal fuo @ de da. 5. combustibles lubricantes lavaday  |Venta de combustibles 15 dias pars presentar {recurso 30 dias
&} Licencia de funcionamients con area mayer [kecibo de derecho 6. Certilicada d Camal, para lubricantes lavado y engrase, el recurso 30 dias para resoluer el
de 500m2, evaluadon ex ante {Comercial, ibilidad de wso. 7. C; jade  |depositos en general, embarquey  fCamal, Al para dep. para resolver o |recurse
| servicios, industrial] {No incluye Pib., nspeccion tecnica de defensa Civl. B, desembarque de pasajeros: 4,054%; |en general, embarque 'y recurso
licoreria, discotecas, bar, casinos, [Copia de escritura publica de ser el caso, 2.|Actividades induatriales industriaz o |desembarque de ﬁﬂﬂ—n—unu.___
fuegos de azar, maguinas aut orizacion sectorial de ser el cazo 10, |afini8.108%: Hotel, Restaurante 150.00; Actividades industrizles
iragamanedas Titulo profesional para profesionales 11, istico, Insti d i ias o afin:5/ 300.00;
Nurnero de estacionamientos 5.405%; Fabrica de bloguetas tejas  |Hotel, Restaurante turistico,
tubos de concreto, Distribuidera de  [Institucion Educativa: 5/ 200000;
materiabes de construccion, Fabrica de bloquetas tejas
Disiribuldora de sbarrotes al por tubos de concreto,
imayer, distribuidara de g: stril de iales de
cerveza licores y similares, Sslonde  joonstruccion, Distribuidora de
juego pin ball, nintendo y similares, |abarrotes al por mayor,
is salon de billar y similares: 4.054%;  |disiribuidora de gaseasas 15 quince Secretaria General _m.u-.n:u.m_ de
Extablecimiento de salud: 3.783%:  |cerveza licores y similares, Salon dias Servicios Publicos
fabrica de texties, Malineria, venta | de juego pin bali, nintendo y
de vehiculos, inarias equipos y |si . salon de billar y
similares: 3.243%; vulcanizadora, {similares: 5/ 150.00;
hostal, casa penion, casa hospedaje |Establecimiento de salud: $/
{particular; 2.70% 140.00; fabrica de vextiles,
Malineria, venta de vehiculas,
maquinarias equipos ¥
similares: 5/ 120.00;
vulcanizadora, hostal, casa
| pension, casa hospedaje
particular: 5/ 100.00
[CAMBIO DE GIRO, DIRECCION O AMPLIACION {1. Selichud 2, Devoludien de Ficencia . Gerente Municipal 15 {alealde 15 dias
DE LA ACTIVIDAD O CAMRBIO DE NOMBRE 0 |municipal.3. Derecho de tramite. 4. Pago dias para presentar el |para presentar el
'ON AL DE LIC. DE FUNTIONAMIENTD i ia 5, Certificado de ! n 3 recurse 30 dias para |recurso 30 dias
a6 ”“un _h”“.._ﬁ_ * DL e __-m...a.n... _.n“..n...”.xww 1ﬂ7”h-.§ _v!.mn:..- e Eraimr 0.00; Page por caooﬂn.ﬁ ol Pago vnu“____ X L Secretaria General Eﬁ.-n.ﬁ.- m.n resolver el recurso para resclver el
bcencia 2161% dias Sevvicios Publicos
776, Ley 28976, DS, 066-2007- PCM licencia 5. B0.00 . recursa
i
1
TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISFRATIVOS | TUPA]
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO S— AUTORIDAD  |INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS|
ORD|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . ; PARA COMPETENTE PARA
i 3 Evaluzcion previa PROCEDIMIENTO
EN Numera y denominacion en % UIT ENS/. Automatico RESOLVER RESOLVER Reconsideration Apelacion
Positivo _:%
ANULACION DE LICENCIA DE 1 solicitud 2. Licencia anterior deteriorada Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
FUNCIONAMIENTO Base o deckaracion jurads de perdida. 4. quien hags sus veces  (para presentar ef
=l 28576 e 5. tasa unica. : i 15 dias entar (recurso 30 dias
&7 e i S Panicho e 1rimie G0 2 _ﬂum.anmn.u R, Tasa: u”___ % A= e Secretaria General SNCATy el ;nh«a“..._mﬂ”nru para resclver el
Tasa 0.270% dias Servicios Publicos
10.00 para resolver el recurso
recursa




(q

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA

1. Solicitud 2. Croquis de ubicacidn, 3, Derechao de tramite 0.00; Tass |erecho de tramite S/ 0.00; {Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
MERCADO GALERIA (EN FORMA Copia de autoavaluo o contrato de 9.459%; Tasa 5/ 350.00 quien haga sus veces _u.u_.u presentar &)
CORPORATIVA) Base Legal arriendo. 5. Recibe de derecho 6. 15 dias para presentar [recurse 30 dizs
D.L 77&, Ley 38976, 0.5 DE6-2007-PCM, Ley Certificado de compatibilidad de wsa. 7, el recurse 30 dias para resolver el
27972 TUD Ley de Tributacion Municipal Constancia de Inspeccion tecnica de 15 gquince Gerenciade™  |para resolver gl recurso
AR 3 5 " Secretaria General 2 =
defensa Civil. B. Copia de escritura publica dias Servicios Publipos  |recurso
de ser el caso. 9. autorizacion sectorial de
ser el caso, 10. wigencia de poder en caso
de persena juridica
SUSPENSION TEMPORAL DE ACTIVIDAD Lsolictud 2. Declaracion jurada de no Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
COMERCIAL Base Legal adeudar impuesto predial y arbitrios quien haga sus veces  |para presentar ef
Ley 285975 i 3.- Informe ap o d- . Derecho de tramite 7] £ . 15 dias para presentar [recurso 30 dias
a9 Pagodetasa Derac .sqﬂu-wug_s DLOoK: 5 0.00 Tasa S/ T “.._si Secretaria General a.ﬁaw.._n. elrecursn 30dias  |pararesolver el
=0 1000 e S P e sl lrecurso
recurin
RESELLADC O RENOVACION DE LICENCIA DE Lsolicitud 2. Psgo de tasa (Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
FUNCIONAMIENTOD Base Legal quien haga susveces |para presentar el
Ley ZBS7E i SRR z Derecho de tramite s 15 quince . Gerendia de 15 dias para pY=sentar Jrecarse 30 dias
50 Tais SRl B Beiiia 0.060 Tasa - 50% di Secretaria General | Servici ; el recurse 30dias  |para resolver el
el valor de la licendia Fa - pars resolver el recurso
recurse
DUPLICADO DE LICENCIA DE |1saliciud 2. Urenciz amerior deteriorada {Gerente Municipal o |Alealde 15 dias
FUNCIONMARMIENTO Base Legel o declaration jurada de perdida, 4. quien hags sus veces |para presentar el
Ley 27444; Ley 29060 |Derecho de tramite 5. Pago ta: ica. i 30 di
o R 3 " Ee TN Derecho de tramite 000 Tasa Derecho de tramite s/ 15 quince . Gerencia de A5 gl ple u-nwn:o-_. e e
51 BTN .00 Tasa /. 10.00 e Secretaria General Servicios Publ el recurso 30 dias para resolver el
d -.ﬂ it i T s para resolver el recursn
. frecurso
AUTORIZACION ESPECIAL DE LICENCIA DE 1. Salictud de tramite. 2. Croquis de _.mﬂ.ﬁﬂ_.n de tramite 0.00; Page por _an..nn#o de tramite 5/ 0.00; Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
FUNCIONARMIENTO Base Legal ubicacién. 3. Dos fotes tamadio carnet. 4. |carton: 2.70%; Video Pub, Cabaret, |Pago por cartan: §/. 10.00; quien haga sus veces  |para presentar ef
D.L 776, Ley 28376, 0.5 065-2007-FCM, Ley (Copia de autoavaluc o contrato de Grill, Night Club, Diseoteca, Pista de  [Vides Pub, Cabaret, Grill, Night 15 dias para presentar [recursa 30 dias
27971 TUO Ley de Tribs i iendo. 5. Recdbo de derecho segln baile, salon de recepoiones © 8.108 %;|COub, Discoteca, Pista de baile, el recursa 30 dias para resolver el
categoria. €. Cenificado de comparibilidad [Casino , Binge o similares: 8,108 %;  |salon de recepciones : 5/, para resalver el recursa
de uso. 7. Constancia de Inspeccion Bar, Snack Bar o similar, Cantina, 300.00; Casino , Bingo o 15 quince Gerencia de recurso
52 tecnica de defensa Civil. 8 Copia de Pefia, Recreo o similar: 5.405 %. |similares: 5/, 200.00; Bar, Snack dias Secretaria General Servicos Publicos
escritura publica de ser el caso. 9. Bar o similar, Cantina, Pefia,
autarizacion sectorial de ser ¢l caso. 10, Recreo o similar: 5/, 200.00,
Titulo profesianal para prefesionales
CAMPANAS ESPECIALES (Ferins, Fechas 1 Seliciud 2. Croguis de ubleacién 3. Page Gerente Municipal o [alcalde 15 dias
© iwas , Fiestas patronales,etc) de tasa por dia quien haga sus veces |para presentar e
Legal i dias
53 ”wa _ g Detscho e Bt 000 e D ad 07 dias  [Secretaria General e “w_.n.uhwﬂawﬂ.ﬂ“__ﬁ_. Bnhﬂ“:w“ﬁ el
0.270% 0.00 Tasa 5/. 10,00 24| Servicios Publicos i
i para resolver el recurso
f; . recurso
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS | TUPA)
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PALLASCA-CABANA
_ Ne — PLAZO _ _ AUTORIDARD

..........




2o

ORD

DENOMIMFACION  DEL PROCEDIMIENTO

PARA NI UEL | o ppeTENTE PARA
EN Humera y dénominacion en 5% U ENS/. atomatie;] (EPMasen B! | RESTUVER PROCEDIMERT RESOLVER Reconsideration Apelacicn
AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE 1 Solicitud 2.[opia sutenticada de Gerente Municipal o [Aicalde 15 dias
HORARIO DE FUNCION DE luci icipal de licencia de quien haga sus veces  |para presentar el
RSTARLECIBNCHID COMBRE: r.=n.n.._.53.n_o = e 9% Derecho de tramile 0.00%  Tasa | Derecho de tramite s/ - Gerencia de i v_.ﬂ..m..nﬂ mcurca) 0 dian
54 |Base Legal Ley  |seguridad {DGvil) 4.- Pago de tase ey i Yass §/. 150,00 o7dias | Secretaria ] Sersiis Poblis elrecursc 30 dias  |para resolver el
27972 i = - para resclver el recurso
TECLrso
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL (|1, Sclicitud 2 Croguis de ubicacidn. 3. Gerente Municipal o |Alalde 15 dias
MAXIRIO 3 SMESES) Base iegal |Copia de avitavahio o contrato de quien haga sus veces  |para presentar el
Ley 27972 arriendo. 4.Reciba de dereche 5. 15 dias para presentar [recurso 20 dias
Certificadio de compatibiidad de uso. 6. cirecurse 30dias  |para resolver el
Constancia de inspeccion tecnicade . para resolver el recurso
58 defensa Cil, 7. Copia de eseritura publica Devecho detramite 000 - Tasa Deper ionianie g 07 dias | Secretaria General mn..ﬂ.a_u g recurio
de ser el cam, 8, autorizacion sectorial de b Lo e i S Sandcics Puiers
ser el caso. 10, Tituba profesional para
profesionals 11, Numere de
estacionamientos
gg PARAEMPRESAD |2 Solicitudb) Copia Literal de la Ficha Derccho de tramite 0.00 Taza: | Derecho detramite s/ Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
ASOCIACION DE SERVICIO ESPECIAL DE Registral ¢} (opia Testimenio Constitucidn 2702%, 0.00 Tasa: §f. 100.00; quien haga sus veces |pars presentar el
TRANSPORTE URBANO DE PASAJEROS EN d| Copia deiD.N.|. (Representante Legal) % ] 15 dias para presentar {recurso 30 dias
'VEHICULOS MEMORES (Molotari) Base lsgal: Ley|e) Capia del ALU.C f ) Reglamento interma virecurso 30 dias  |para rescherel
e 27189, D-5:004 y 009-2000-MTC. - {g) Padrén de conductares que incluye para resoiver el recurso
ticencia de conducir. h] Padron de TRCUrsD
vehiculos que incluye copia del S.0.AT. y
tarjeta ap.t:mu_nnon expedida por = : Sarendadi:
5 SUNARP, copia del DN 1. del propietarka 0 ® I dias Secretaria General Sariicios PuliBess
poseedar. i) Croquis de Propuesta zona
de trabajo y parsderes j| Acreditacidn de
poder vigente en caso de representacion.
k] Pago de derecho
AUTORIZACION DE PARADERO (INICIAL © 1 Solicitud 2, RUC vigente, 3] Copla de DNl | Derecho de ramite 0.00%  Tasa: | Derecho de tramite & Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
FifAL] DE EMPRESA DE TRANSPORTE URBANO |de represent ante legal, 4] Padron de 1351 %, 0.00 Tesa: 5/.50.00; quien haga sus veces |para presentar el
DE PASAJERODS ,VEHICULOS MENCRES vehiculos, 5] Auterizacion de ruta; 6) — 15 dias para presentar [recurso 30 dias
57 |Base Legal: Ley  |Propuesta de paraderc . 7, Crogquis de la % 3dias  Secretaria Generall o oo tieos eirecurso 30dias  |para resolver el
27972, 0.5. 004-2000-MTC; D.5. 003-2000- propuesta de paradero 8. Pago de para resolver ol recurse
T derechos recursa
AUTORIZACION DE PARADERO(S) INTER- 1 Solicitud 2 Propuests de paradero (), | Derechodetramite0.00 Tasa: | Derecho detramie * sf Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
URBAND Base Legal : 3. Croquis de la propuesta de paradero [ 5 4054 %, 0.00 Tasa: 5/.150.00; quien haga sus veces (para presentar el
Ley 27572, D.S. 004-2000-MTC; D.5. 009-2000- ), 4. Fago de derechos » T 15 dias para presentar [recurso 30 dias
58 [+MTE. X 3dias |Secretaria General Saicios FabcE elrecorso 30dies  |para resohver el
para resolver el recu rse
fecursa
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIKISTRATIVOS [ TUPA]
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA URBANA Y RURAL
" i INICIO DEL METGRON
ORD DENGMINACION  DEL PROCEDIMIENTO PARA COMPETENTE PARA
. Evaluacion previa PROCEDIMIENTO ;
EN Numero y denominacion en % UIT EN 5/, Aulomatico RESOLVER RESOLVER deracion




2/

COPIA DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO Y | 1. Solicitud 2. Pago de tasa |Gerente Municipal 15 |Alcalde 15 dias
WISADO SIN PLANDS dias para presentar ¢l |para presentar el
Base Legal Ley 27444 Derecho de tramite sf Gerencia de  |recurso 30 diaspara |recurso 30 dias
59 |Ley 27972 D.5. 035-2006-Vivienda nn:nﬂs i .w.u...w .Mu.aox 0.00 Tasa X 07 dias General resalver el :n._am! pien resoler &l
L 5/, 120.00 urbana y Rural recurso
(OTORGAMIENTO DE PLANOS xmi 1, Solicitud 1. Paga detasa Gerente Municipal o |Alealde 15 dias
Base Legal ey 27444; quien haga sus veces |para presentar el
Ley 27972; D.5. 035-2006-Vivienda Derechi de tramita 0.00 % Derecho de ramite 5 . Gerencia de 15 dias para presentar | recurse 30 dias
60 Tasa 0.811% ¢.00 Tasa * 07 dias |Secretaria General| infraestructura  felrecurso 30dias  |para resclver el
= 5/, 30,00 Urbana yRural  |para resohver el recursa
recursa
CERTIFICADO DE FINCAS RUINOSAS 1. Soliciud 2. Copia de de kiech de e s/ Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Base Legal Ley propiedad con linderos 3. Plana de sk i AT .00 %6 T 000 ks quien haga sus veces |para presentar &l
27444; Ley 27572 independizacion 4, Informe de Ing, Civil @ b ey : 15 dias para presentar |recurso 30 dias
arquitecto acreditando estado de Inspeccion tecnica: Zona Rural : Inspeccian Tecnica: Zona Rural ! ; Gerencia de i vecirve . S0 pava adokier el
v conservacion del predio 5. Fago de tasa 2918 %; Zona Urbana 0.945%, |5/, 108.00; 2013 Urbana - A [y 2 20 dias Genesal| fnf s para resalver el recurso
Cometcio 235%, Industria 270%; | Comercia : 5/. 87.00; Industria Urbana y Rural S
Tasa Certificacion 2.162 % =/, 174.00; Tasa certificacion :
S/. 80,00
TEXTO UNICO DE FROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS | TUPA)
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA URBANA Y RURAL
NE REQUISITOS DERECHD DE TRAMITACKON CALIFICACION PLAZO edaa L AUTORIDAD  |INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS)
ORG|  DEMOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PARA COMPETENTE PARA
EN Numers y denarminacion en % UIT EN 5/ Automatico Eualuacion previa | pesqver BRSO RESOLVER Reconsideracion Apelacion
Fositive _|Negativo
CERTIFICACION DE FINALIZACION DE OBRASIN |1, Solicitud 2. Declaracion Jurada de haber, Gerente Municipal o |sicalde 15 dias
WARIACION DEL PROYECTO APROBADO ejecutado I3 obra de conformidad a la Derecha de tramite s quien haga sus veces  |para presentar el
Base Legal Ley27444; |licencia firmado por el propietario, 3 Pago 0.00 Tasa por 15 dias para presentar [recursa 30 dias
Ley 27972; D.5. 035-2006-Vivienda de tasas Dereche de tramite 0.00% Tasa por | finakizacion de obrax m2: Zona el recurso 30dias  |para resclver el
finslizacion decbraxm2:2Zena | Rural: 5/.108.00;Zcna urbana: para resolver el recurse
Rural: 2.918%2ona urbana: .4.854%; | 5/- 180.00; Comercio 5/, 20.00; 10 siete Gerenda de recurso
62 Comercio : 0.541%; Industria: 1%; Industria: §/. 37.00; Tasa b & Secretaria General|  infraestruciura
Tasa Inspeccion tecnica: Zana fural ;| Inspeccion Tecniea: Zona Rural Urbana y Rural
2%; Zona Urbana 1 %, Comerdo 2.3, %/. 74.00; Zona Urbana 5/
industria 8.3 : Tasa Certificacion 2. %]  37.00; Comercio 5. 74.00;
industria - 5/, 168.00; Tasa
cerificacion : 5. 74.00
CERTIFICACION DE FINAUZACION DE OBRA 1. Sobicitud 2. Manos de ¥ o de tramite 0.00% Tasa por . Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
CON VARIACION DE PROYECTO reubicacion , 3 Pago detasas 4.- b e e A Yptotion | T deAaiNte s quien haga sus veces [para presentar el
Base Legal Ley 27844; |Constancia de inspeccion teenica teenica: Zona Rural : 2%:Zons | 000 il 18 dias para presentar [recurso 30 dias
Ley 27872; D.5. 035-2006-Vivienda s Sc Eamends TAL iatiie] . EYERn de plapal SeRLEY ) elrecurso 30dias  |para resolver el
4.% ;: Tasa Certificacion 2. % valorizacion; Tas3 Inspectian 10 siete Gerencia da [para resolver el recurse
63 Tecnica: Zena Rural 5/, 74.00; x o Secretaria General|  Infraestructura | ey
Zona Urbana =5/ 37.00; Urbana y Rural
Comerdio - 5/. 74.00; Industria :
5/, 142.00; Tasa centificacion :
5/. 74.00




N

| BECLARSATORIA DE FABRICA CON LICENCIA DE

1. Solichd 2. Certificado de finalizacion

Derecho de tramite 0.00% Tasa por

T erente Municipal o |Alcalde 15 dias
(OBRA Base Legal |de obrayzonificacion 3. Planos de visadian: Jona Rural 1 3 %; Zona Dereche da tialnke S/ quien haga susweces  |para presentar el
Ley 274544; Ly 29060; A.M. 290-2005-VIV; D.5. [locakzation, ubicacion y de plantas de Urbana 2.50%, Comercia 451, o Yoot Gerenciade |15 dias para presentar | recurse 30 dias
64 |035-20066- V10 cada pix, igualtes a los que obran en \ndustria 6.50% WO O T % |7 siete dias |secretaria Generat| infraestructura  |¢l recurso 30dias | pars resolver el
prayecno replanten, 4 Hoja de datos Mt .Sn.w..._ 2 Urbans u._. 92.50; Urhanay Rural  (para resalver el recurso
estadisives, omercio : 5/, 148.00; indusiria
15/, 240.50;
REGULMRIZACION DE OBRAS SIN LICENCIA DE |1 Saliched 2. En caso de na ser e Derecho de tramite 0.00% Multa 3%| Derecho de tramite =i Gerente Municipal © jAlcalde 15 dias
CONSTRUCCION Base Legal |propietria acreditar con documentos valor de k2 obra; Tasa por revision de | 0.00 Multa segun quien haga sus veces |para presentar el
Ley N® 27157 Ley 27233, D.5. N2035-2006- probatoios 3. Vigends de Poder de k2 planos: 0.05% valor de obra mas IGV.] valorizacion; Tasz por revision 15 dias para presentar frecurse 30dias
Viviend.a SUNARPen caso de personas juridicas Derecho dé ficencia: 0.40% vator de | de plancs . 0.05% walor de obra el recurso 30 dias para resolver el
maxima 30 dias de vipenda 4. Plano de Ia ohra; Tasa Inspeccion becrica: mas &Y, Derecho de licencia: para resohver el recurso
Ubicatién y Localizacion suscrito por Zona Rural : 3%; Zona Urbana 1%, | 0.40% valor de la obra: segun recurso
srquitegte colegiadn 7. Memaria Comercio 2.5, Industria 4.89% ; Tasa| valorizacion; Tasa inspeccion o ) cerench: du
% Descrigiva 8. Multa por ¢l valor del 3% del Canan 2.37% Tecnica: Zana Rural 5/ X |7 siete dias |Secretaria General|  Infraestructura
valos de la obra a regularizar 108.00;Zona Urbana :5f. 37.00; Urbana y Rural
Comerclo : &/ 74.00; Industria :
&/ 174.00; Tasa carton : 5.
8800
NSPECCION TECHICA Base |1 Solchud 2. Pages por derechos Derecho de tramite 000 % Tasa Gerente Municipal 15 |Alcalde 15 dias
Legal Ley 27157, Lay h i and K “F i X Zona Urbanz . 1%; Zona Rural 3%, dias para presentar el |para presentar el
17333, D.£. 035-2006-Vivienda LS AEE Cen.Poblade 2%, Crrmenae 150%, | Derecho de tramits s/ reciirso 30 digs para frecurse 30dias
4 o ndeemiat, N ot Tasa Tona Gerencia de [resctver elrecursa fpara resolver el
i ﬂw_u et N 289 8 Furbana 5/, 205, Zona Rural : ] e s
5/, 111.00, Cen. Poblado: 5/
7 Urbana y Rural
74.00, Comercio 5/, 92.50,
[ Qﬁ . m & Industria ¢, 185.00.
AUTCRIZACION PARA OCUPACION DE VIA COM |1 Soficitud , 2. croquis de ubicacion Derecho de tramite 0.00 % Tasa Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
BAATERIALES DE CONSTRUCTION simple. 3. Pago por derecha de Fona Urbana 0270 %; Tona Rural quien haga sus weces |para presentar of
Base Lega! autsriacion por dia D138, Deciadepushe Gerendade |15 dias para presentar [recurso 30 dias
&7 |Ley 25090, Ley 29476, D.5. 003-2010-VIERDA b Tl 7 siete dias | Secretaria Genersl| Infraestrucura  |elrecurso 30diss  |para resohver el
Urbana :$/. 10.00; Zona Rural
Urbana y Rural  |para resolver el recursa
5/.5.00. i recurso
AUTORIZACION PARA INSTALAR COBERTURA | 1. Salicitud 3. Croquis de vhicacian 3. Derecho de tramite 0.00% ; Tasa por| Derecho de tramite L7 Gerente Municipal © |Alcalde 15 dias
DESMONTABLE EN AREA DE RETIRD Copia de licencia de funcionamienta de Inspection tecnica 2 45%; Tasa por 0.00 Tasa por quien haga sus veces  |para presentar el
MUNICIPAL ¥ VIA PUBLICA PARA LOCAL local comarcial. 4. Planos de planta 5. Pago| revision de planos: 2.85%; Tasa por | inspecdon tecnica: 5/. 88.00; Gerendia de 15 dias para presentar |recurse 30 dias
65 |COMERCIAL Base Legal du lasas autorizacion’ 1.60%. Tasa por autorizacion §/. 58.00 x 20dias  }Secretaria General|  Infragstructura el recursa 30dias  |pararesolver el
Ley 27972 Urbanay Rural  [para resolver el recurso
recurso
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AUTORIZACION PARA INSTALACION DE
PQSTES, PARA ELECTRICIDAD, ANTENAS,
TELEFONIA, CABLE ¥ JO SIMILAR

Base Legal

D.Leg. N 776 Art. 68, Ley N? 27444 Art, 207,

2

Ley NE 27972 Art, 73, 78 y 79, Ley M® 29060 Art.

1. solicitud , 2, Copia de Resclucion del
Ministerio de Transportes autorizando
ingtalacion, 3. Carta de no interferencia de | Rural, Zona urbana y Zana Industrial

funcio

de equipes el

W

3. Canade

dde

| Dereche de tramite 0.00% ; Tesa por
apertura de zanjas por ml: Zona

0.081%: Tasa por tendido de ductos
por mil: Indu stria: 0.135%; Comercio:

obra firmada por profesioal competente, | ¢.081%; Viviend.: 0.054 %. Tass por
4, Carta de responsabilidad por dafios a
terceros, 5. Dictamen aprobado de

comision revisora de proyectos, 6. Croquis |ylo eonstrucdon de buzones, caja de

Instalzclones de posiss v/
-_...»—.Dummu.unmﬂ. Tasa por instalacion

de instalaciones aprobado por registro, armarios, cabinas

Hidroandina, 7. Certificada de no telefonicas, otros por unidad:
¢ia de restos arqueclogicos, 5. i@y io 2.702%;

Cronograma de obra, 9. Pago de 1asas. Vivienda: 0.541%.

Derecho de tramite s/
0.00 Tasa por
apertura de zanjas por mi Zona
Urbana, Zona ruraly Zona
industsial 5/, 3.00; Tasa por
tendido de ductos par ml:
Industria 5/. 5.00; Comercia 5/,
3.00; Vivienda S/, 2.00; Tasa par
instalaciones de pastes yfo
riostras 5/, 100.00; Tasa por
instatacion yjo construcdon de
buzones, caja de regisivo,
armarios, cabinas telefonicas,
otros por unidad; Industria y
Comercio §/. 100.00 ; Vivienda
5/.20.00.

7 siete dias

Secretaria General

Gerencia de
Infraestructura
Urbana y Rural

el recurse 30 dias
para resolver el
recursa

|Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
quien haga sus veces |para presentar el
15 dias para presentar [recursa 30 dias

para resolver el
recurso

Base Legal Ley
29090, Ley 29476, D.5. B03-2010-VIVIENDA
.50 D24-2008-V1Y

LICENCIA DE GBRA PARA E0IFICACION NUEVA

el caso o reg)

wizre, 8. Plancs de

)

tramiie

itarias y ek

Planos de estructura, 1C. Derechio de

1. Smlicitud 2. Certificado de alineamiento | Derecho de tramite; 0.00%; Zona
v paramedros urbanisticos, 3. Juego de
planos de ubicacidn y bocalizacion

Jarquitectura , firmado por un profesional | Revision de planos. 0.10% valor de
(Arq, Ing, colegladu} 4. Pago pur revision
de planos 5. Pago por ocupacion de pistas | 1% valor de obramas iGY, Tasa por
v weredas 6. Pago unics por doreche de
Licomcia 7. Estudio de npsvio amblenial st wrbana por dis D.405%, Zona Aural

Urbana 2%; Zona Rural: 2%,
Comercio: 2%, iIndustna; 3%,

obra mas 1GY, Derechn dr livencin
ocupacion (e pistas v veredas /ona

0270%; Taga Canton 25 %

Derecho de tramite 5/, 0.00;
Zona Urbana: 5/ 74.00; lena
fwral: 8/, 11100,Comercio 5.

74.00, industria 5/. 111.00
Rewision de planes 0.30% valor
de obra mas 18V, Licenda; 1%
waior chra mas GV, Tasa por
pocpacion de pistas y veredes,
Zonz urbana par dis 5/ 15 36,
Zona Bural: /. £0; Tasa ciris:
5f.92 50

7 siee dias |5

ia General

Gerencla de

Urbana y Aural

el recursa  30dias
para resalver el
recurso

o

Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
quien haga susveces  |para presentar el
15 dias para presentar [recursd 30 dias

para resolver el
|recurso

LICENCIA D€ DBRA, PARA REWMODELACION,
AMPLIACION, REPARACION O PUESTA EN
YALOR Base Legal

D.SD 024-2008-WTY

Ley 79090, Ley 29476, D.5. 003-2010-VIVIENDA

el caso lo req|
f

uiere, B Plancs de
sanitarias y

tramite

Plancs de mstructura, 10. Derecho de

1. Solicitud 2. Certificado de slineamiento | Derecho de tramite: 0.00% : Zons
y parametros urbanisticos, 3. Juego de
[planos de ubicacion y locaiizacion,

arquitectura , firmada por un profesional | Aevision de planas, 0.10% valor de
{Arg, Ing. colegiade)] 4. Fago por rewision
de planas 5. Page por ocupacion de pistas | 1% vaior de obra mas GV, Tasa por
v weredas 6. Pago unico por derecho de
\icencia 7. Estudio de impacto ambiental si| wroana por dia 0.405%, Zona Aural

Urbana 1.5 %; Zona Rural:
Comercic: 1%, industria: 2.5%,

abra mas 16V, Derecho de licencia
ocupacion de pistas y vetedas Zana

0,273 % ; Tasa Carton 2.5%

Derecho de tramite 5/ 0.00;
Zona Urbana: 5/ 55,50, fona
Rural: Comercio SF. 74.00,
Industria /. 02.50, Revision de
planos 0,108 valor de obra mas.
IGV, Licencia: 1% valor obra mias|
WV, Taga por scupacion de
pistas y veredas, Zona urbana
por dia 5/, 15.00; Zona Rural: 5/,

00; Tasa carton : 5/, 92.50

7 siete dias

ia Ganeral

Gerenciade

Urbana y kural

el recurso 30 dias
para resobver el

recurso

Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
quien haga sus veces |para presentar el
15 dias para presentar (recurso 30 dias

para resalver el

recuria
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LICENCIA DE DEMOUICION

Base Legal

Ley 20090, D.5. 027-2003-VVIENDA, d.s. 024-
2008

1 Sofieitud 2. Copia de titulo de
propledad, 3. Pago por derecho de
mspeccion, 4. Copia de Lic. De
construccion, 5. Planc de localizacon y

presentar autorization de entidad

presentar plano indicando area, 8. Valor

7. Caso dr demolicion parcial

Derecho de tramite: 0.00% : Zona
Urbana 1.5%; Zona Rural:
Comercio: 2%, industria:
2.5%,Licendia 15 % valor obra Tasa

ubicacién, 6 En caso de uso de explosivos | por ocupacion de pistas y veredas

Zona urbana 4%, Zona Rural 0L95% ;
Taza pof ocupacion de pistasy
weredas Zona urbana por dia 0.405%,

Durecho de tramite 5/. 0.00;
Zona Urbana: 5/ 55,50, Jona
Rural: Comercio 5/. 74.00,
Industria 5/. 9250, Licencia:
15% walor obra, Tasa por
ocupacion de pistas y veredas,
Zonarbana; 5/, 144.00; Zons
Rural 5/, 34.00; Tasa por

Gerencia de

Gerente Municipal o |alcalde 15 diac
quien haga sus veces |para presentar el
15 dias para pr 30 dias
lel recurso 30 dias para resalver el
para rosolver el recurso

recurso

n estimado de |3 obra, 9, Paga de tasas de | Zona Rural 0.270 % ; Tasa Carton 2.5 | ocupacion de pistas y veredas, 7 siete dias | Secretaria General|  Infraestructura
tramite, otupacicn de pistas y veredas, % Zana urbana par dia 5/. 15.00; Urbana y Rural
inspeccion y olros Zona Rural: 5/, .00; Tasa carton
54,9250
CONSTANCIA DE POSESION FARA PREDIOS 1. Solicitud 2. Plano de ubicacion firmado |Gerene Municipal 15 |alcalde 15 dias
RURALES EN CENTRO URBAND. por Profesional 3. Cuandeo no sea i dias para presentar el {para presentar el
Base Legal Ley 27444; | p o p dh o Derecho de tramite 5 Gerencia de recurso 30 dias para |recurso 30 dias
73 |Ley 27972 acreditacion: 4, Pesona juridica acompaiia | Derecho de tramite 0.00%, Tasa 1%, 0.00 Tasa 7 siete dias | Secretaria General| Infraestructura  |resclver el recurso para resclver ¢l
& O_u ia de poder; 5. Cenificado de K %4.37.00 Urbana y Rural recursa -
—.‘ . 2anificscion; 5. Recibo de pigos. '
PRORROGA DE VIGEMCIA DE UCENCIA DE 1. Solictud 2. Declzracion jurada Gerente Municipal 15 |Alealde 15 dias
OBRA [ANTES DE CADUCAR LA LICENCIA) i el avance de obra sobre la dias para presentar el |para presentar el
Bate Legal Ley 27444; |base del proyerio aprobado 3. Copia de Derecho de tramite st Gerenda de recurso 30 dias para (recurso 30 dias
Der 2
74 |05, 0352005V licencia de obra. Behld :,-.ﬁ IO anr 200 Tasa 7 siete dias | Secretaria General ictura lver el para resalver el
- /. 8550 Urbana y Rurat 2CUrso
REVALIDACION DE LICENCIA DE OZRA 1. Solicitud 2. Carta de seguridad de obra Gerente Municipal o |Alcalde 15dias
[PRODUCIDA LA CADUCIDAD) firmada por el Ing, Civil, en caso de quien haga sus veces  |pars presentar ef
Base Legal Ley 27444; |reemplazo del proyectista 3. En waso de P e Teea Berecho de tramile 5 Gerencia de 15 dias para presentar frecurso 30 dias
= 0.00%
75 |0.5. 035- 2008wV haber ejecutado menos del 0% debera RIS _.“..Mﬁ. 000 Tasa 7 siete dias |Secretaria General|  Infraestructuia  (elrecurso 30@as  |para resolver el
solicitar nueva licencia 5/ §250 Urbana y Rural  |para resslver el recurse
recurso
AMPLIACION DE VIGENCIA DE OBRA 1. Sekicitud 2. Declaracién jurada Gerente Municipal o [Alcalde 15dias
Base Legal Ley 27157, |describiende el avance de obra sobre la quien haga sus veces |para presentar el
Ley 27444; D.5. 035-2006-VIV base del proyecta aprabado 3. Copia de - Derecha de teamite s Gerencia de 15 dias para pi urso 30 dias
78 licencia de gbra. Fiecde ﬁwuﬂﬁu 00ms Tazn 0.00 Tasa 7 siste dias |Secretaria General| Infraestructura  [elrecurso 30dias  |pararesolver ef
’ 5. 92.50 Urbana y Rural  |para resciver el recursa
recurso
DUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA 1. salicitud 2. Pago de tasas Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Base Legal Ley quien haga sus veces |para presentar el
27157 S S Gerenciade |15 dias parap 30dias
” Tramite ¢.00% Tasa 1% -n.u.u.._ 2 HE w.muo 30dias |Secretaria General| Infraestructurs  |elrecurso 30diay  |para resolver <l
et Urbana ¢ Rural  |para resalver el recurso
recurso
4
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AP ROBACION DE PROYECTO DE HABILITACION |1 Soldud 2. En ¢ asc de persona juridica Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
URIBANA Base Legal se acnpaiia vigencia de poder, 3, Tiulo quien haga sus veces |para presentar el
Lewsf N 27444 ; Loy N® 27293; Ley 20090 de pregiedad 4. Flano de ubieacidn y 15 dias para presentar [recurso 30 dias

HocalrlSn del terrena, 5. Certificado de elrecurso 30dias  |para resolver el
ion y vias 6. M i iptiva, erchis tiitra v dliom i Dereche de tramite 5/ Gerencia de para resoheer el enciiisn

78 7. Cenlicade de factiblidad de Empresas | o osq s por m2, sin exceder una UIT 0.00 Tasa Infraestructurs  frocurs

de senicios de agua potatile, /. 2.00 por m2 Urbana y Rural

alcantrillsde y electricidad, 8. Pago de

taas
RECEPCION D OBRAS DE HARILITACION 1. Soidud 2. En c aso de persona Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
UBRBANA Base Legal jurididca se acompafia vigencia de poder, quien haga sus veces  |para presentar el
Lesy M® 27444 ; Ley NT 23090 ; [.5. N9 024-2008- | 2, Tilio de propiedad 4. Planc de 15 dias para presentar |recurse 30 dias
i vienda replacieo de obra, 5. Declaracion jurada el recursa  30dias  |pars resolver el

indieand o que ks obras han sido i . para resolver el brecurso

¥ ejecuadas y terminadas curnpliendo con Derecho de tramite 0.00% Tasa Rt QL pmIeS N Mt_d.ﬁ_u aM fraceres:

las normias tecnicas vigentes 7. Centificado | 0.054% por m2, sin exceder una UIT 00 Tasa
de conformidad de Empresas de servicios 8 L vt e Ll
de agra potable, slcantarillado y
elecncidad, B. Pago de tasas
ASIGNACION QF NUMERD DE INMUEELE 1. solizirud 2. Copia de titubo de propiedad, Gerente Municipal © |Alcalde 15 dias

Base Legal Ley
29090, Ley 27572, D.5. 003-2010-VIVIENDA

3. Fagos de dereccho ylasas,

quien haga sus veces

para presentar el

27444; Ley 27972

Base Legal Ley

presentar documento de acreditacion; 3.
Pesona juridica acompania vigenaa de

Derecha de tramite 54, 0.00,

quien haga sus veres

" Garencia de 15 dias para presentar |recurso 30 dias
0 Dereche de ””HM 0.00% Tasa una_n:w n.n .aam_.np 5/0.00, Infragstructura  |elfecursa 30dias  |para resolver ol
. 4@ LE Urbana y Rural | para resalver el recurso
m . M retufid
CERTIFICADO CATASTRAL Y/O ARANCELARIO |1, Solicitud 2. Cuande no sea propietaric (Gerente Municipal o [alcalde 15 dias

para presentar el

Industiiz 5. 40.00

reCursg

Derecho de tramite 0.00% Tasa @ S s Gerencia de 15 dias para presentar lrecurso 30 diss
Bl poder; 4. Plano de ubicacidn, 5 Pago de Residencial 2,50, Cormerciey - i ,“_ﬂ_nu_._.b.—u uM.__mmrmo.cn Infragstructura  |eb recurso 30 dias para resolver el
| derecho v 1asas servicios 4%, Industria 7% ity SARACl s B JABAH), Urbiana y Rural  |para resolver el recurso
Indlusiria 5, 259.00
TECUrso
COPE DE PLANDS Base Lepall1. Solicitud 2. Copia de planes con Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Ley Ne 27444 ; Ley N2 29060 ; DS, N® 035-2006- licencia, 5. Pago por copia m quien hags susveces |para presentar el
WVivienda . : Derecho de tramite s Gerencia de 15 dias para presentar (recurso 30 dias
P Derecho de tramite 0.00 % Tasa o0 Yada infracstructura  |elrecurso 30dias  |pararesoiverel
DN w0 5f. 26.00 Urbana yAural  |para resohver el recurse
recursn
|VISADO DE PLANOS ¥ MEMORIA DESCRIPTIVA. |1. Salicitud , 2. Copias de planas, 3. Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
PARA TITULACION ¥ DEMAS FINES Memoriz descriptiva 4. pago por derecho ho d = quien haga sus veces |para prasentar ef
Base Legal Derecho de ramite 0.00% Tasa: w!.n. 9 U__.m“_ i o a”. Gereneia de 15 dias para presentar recurso 30 dias
83 |Ley 27444, Ley 27973, Ley 20060 Residencial 0.541%, Comereio y no“_u. s m..m. uoun d \nfraestructura felrecurse 30dias  |para resolver el
servicios 0.811%, industria 1.081% i oy e Urbana y Rural  [para resolver el recursa
Industria 5/. 40.00
recursn
WISADO DE PLANOS EN GENERAL 1. Solicitud , 2. Copias de planos, 3. Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Base Legal Memoria descriptiva 4. pago por derecha quien haga sus veces |para presentar el
Ley 27444, Ley 27972, Ley 23060 Derecho de tramite 0.00% Tasa : it M.aw.uz uad”__w___w“.“w. Gerendia de 15 dias para presentar |recurse 30 dias
84 Residencial 0.541%, Comercigy | %% FP88ERRem M | infraestructura felrecurso 30dias  [pararesolver el
servicios D.811%, tndustria LOBI% | CoT 0 ¥ €T ks, 51, 30,00, Urbana yRural  {para resolver ¢l recursa




ANTEPRONTECTO EN CONSULTA

1. Solicné 2, Plano de localizacion y

Dereche de tramite 5/.0.00,

|Gerente Municipal o

Alcalde 15 dias
Base Legail i, 3. Certificado de p. Tasa : Viviends 5/, 55.50, Guien hags sus veces |para presentar el
Ley 27972 Ley 29080; Ley 27157; D.5. 124 4 Planos de g, | Derechoderamite 0.00% 7353 o onorio 5y 74.00, industiia S/, 15 dias para presentar |recurso 30 dias
viviends Fotogralic 3 color frantal y Vivienda: 1.5 %, Comerdia 2%, | g) 5. geyigion de planos 0.05% Gerendade | ociso 30dias  [para resolverel
BE seccionimente, &. Gertificado d¢ Indlustria 2.50 %; Tasa por revision valor de obea mas 16V, 7 siete dias |Secretaria General|  Infraestructura para neoleer ol isiteh
compatisiidad de uso, 7. Pago por de planos 0.05% valor de obra mas urbana yRural |
derechod revision tecnica T
CaniBIO [DE USO DE PREDIO Base 1. Soficd 2.Copia de titulo de propiedad, , Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Legal Ley 3, Planoperimetrico, 4.Copia de pago de N.#.&ﬂ.ﬂm e ,-M_-N. W& quien haga susweces  [para presentar ¢
29090, Levy 27444, Ley 27972; D.5. 024-2008-  |tributos, 5. Pago de derechos Bevichode s e T Derechode teamite  * S/ ¥ Gerencia de 15 dias para presentar [recurso 30 dias
85 [VIvVIENDAL ks fimtiad L1 Tasa  05% 7 siete dias |Secretaria General| Infraestructura  [¢lrecurso 30dias  [para resolver el
EVRFASIIE pago de auavaluo Urbana y Rural  [para resohver el TECUrso
5
& s “ﬁ aiT i
| DESCARGSO DE PREDIO URBAND ¥/O RUSTICD, |1 Solidtud 2. Titulo de propiedad Gerente Municipal o [alcalde 15 dias
POR VENTA, DONACKIN, HERENCIA autenticdo por fedatario municpal. 3. | quien haga sus veces |para presentar el
Base Legal Ley N® Ley |Pago detasas . Gerencia de 15 dias para presentar frecurso 30 dias
37 |ne 27972 - Art, 708 Pub, 27/05/2003 Derecha de tramite 0.00% Tasa Derecho de tramite 5/, 0.00, 10 siete cecretaria Generall  Infraestructura  |elrecurso 30 dias ana resciver o
ey N 2F444 , Ley N2 27293; Ley 25030 BRI %. TS/ 200, sy Urbana y Rural - |para resolver el recurso
recurso
CONSTARI CIA DE TRAMITE DE LICENCIA DE 1, Solidiud 2. Pago de tasas Gerente Municipal o {akcalde 15 dias
OBRA Base guien haga sus veces |para presentar el
Legal Ley 27257 e o 3 Gerencia de 15 dias para presentar frecurso 30 dias
B8 Tramite 0.00% Tasa 1.335% ! 30dias |Secretaria General| infraestructura  |elrecurso 30dias  |para resolver ol
fam ” 5/ 5000 Urbiana y Rural  |para resolver el recurso
. 400 2dae vihedc recuso
ACUMULACION DE AREAS Base |1.Solicitud 2, Cuando no sea propietario (Gerente Municipal o |Alcalde 15 dias
Legal Ley 27444; Ley |presentar documento de acreditacion; 3. POE. D s n_..,.u.,. haga sus veces |para presentar el
79732 Posana juridica acompafia vigencia de Gerencia de 15 dias para presentar |recurso 30 dias
] poder, 4. Plano de ubicacion delares a Derecho de tramite 0.0 % Tasa 2 000 Tis 30 dias |Secretaria General| Infraestructura el recurso 30 dias para resolver el
-5 Plang de : 9%, mas 1/1000 del valor del terreno | 5/ 2% mas 171000 valor del Urbans yRural  |para resclver el {recurso
senalando area resultante; e, recurse
CERTIFICACION DE FARAMETROS 1. Selicitud 2. Flano de ubicacan y Gerente Municipal o |Alcalde 15dias
URBANISTICOS ¥ EDIFICACION ES localiiacien, 3. Pago de derechos g quien haga sus veces |para presentar el
B Leg Lay Ne Derecho nn trarnite 0.00% ,-n.u.: 4 Derecha de tramite 5/ 0.00 F—— 15 dias pars p e A0t
o0 |271577, D.5. 035-20089-Viviends Residencial: 0,340%; Comerciay | Tasas: Residencial: 8/ 20.00: 7 siete dias General| ifraestructura  |elrecurso 30dias  [para resoiver el
Semncios "omwz.ﬁﬂ... ._.EEQE_H«H.Q. Q-:S«_“ ..__uﬂ.__.mn_um =3/ 3 Urbana y Aural  |para resolver el recurso
rWPm ustrial: 5/ 40.00 reciran
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE USO 1. Soliciud , 2. Plano de ubicacién y Gerente Municipal o [Alcalde 15 dias
Base Legal localizacian, 5. derecho de cerificado Derecho de tramite L quien haga sus veces |para presentar el
Ley N2 27444, Ley N® 27972 Art.79, Ley MT Derecho de tramite 0.00% Tasas: o.oa Tasas Gerencia de 15 dias pars presentar recurso 30 dias
51 | 29060 Residencial: 1.50%; Comercio y Residencial $/, 55.50; Comercio 7 siete dias | Secretaria General|  Infraestructura  Jel recurso 30 dias para resolver el
servicias | 4 % Industrial: 7% y servicios 5/ 148.00; Industrial Urbana y Rural  |para resolver &l recurso
5/.258.00 recurso
CERTIRCADD DE JURISDICCION. 1 Solieitud 2. Copia de planos 3. Copia de Gerente Municipal o |Alealde 15 dias
Base Legal Ley 27444; |impuesto predial; 4. Copia notarial de quien haga sus veces  |para presentar el
Ley 27972; Ley 29090 titulor dhe propiedad o cartificado literal de - Derecho de tramite 3] Gerenciade |15 dias para presentar [recurso 30 dias
52 |dominie, <. Plano de ubicacidn v Derechiode tranlt 000% Tasm, | o oo Tasa: Sl S Tres dias |5 General| ok el recurso 30dis  |para resciver el
localizacion firmade por profesional, 6. P20 20.00. Urbana y Rural  [para resolver el reCUrsc
— Pago de derechos recurso




CERTIFIICADO DE COMPATIRILIDAD DE USOY |1 Sakiud 2, Plana de ubicacion ¥

TGerante Municipal o |Alcalde 15 dias
HARIT AABILIDAD PARA AUTORIZACION |locatindan, 5. derecho de certificado quien haga sus vecss |para presentar el
MUNICIPAL DE FUNCIONARIENTO . 15 dias para presentar |recurso 30 dias
Base Leegal Derecho de tramite 0.00% Tasa LIRERChy SX TRARE S elrecursa 30diss  |para resclver &
D.5. NE 030-98-EM Art, 12, Ley N2 27444 Art. L2 Tasa 15/ para resolver el |
207, Ly N2 27972 Are.75, Ley N® 29060 Primers 50.00. et
Disp. Transt
CAMB!O DE ZONIFICACION 1. Sciitud 2. Plane y memaria deseriptiva Derecho de tramite 5/.0.00, {Gerente Municipst o |Alcalde 15 dias
Base Legal de prpuesta de zonificacion firmado por Tasa : Residencial 5/. 1,200.,00, quien haga susveces |para presentar el
Ley 27°444; Ley 27157 Argulecto, 3.5ustento tecnico ¥ analisis perecho de Tramite 0.00% Tasa: Comercio y servicios 5/, 15 dias para presentar |recurso 30 dias
urbsng; 4, Copia certificada de acta de Residendial 50 %, Comercio Y 3,660.00 , Industrial 51 el recurso 30 dias para resohver el
acepicion del vecindaria, 5. Fago de Servicios 1100 %, industrial 200 %. 7,200.0%, para resobver el recurss
derehos recurse
SUBDVISION DE LOTES. 1. Selcitud 2. Plano de ubicacion firmade Gerente Municipsl o {Alcalde 15 dias
Base lLegal Ley 27444; {por Frafesional 3, Cuando no sea quien hags sus veces  |para presentar el
Ley 27972 propelzrio presentar documenia de i Derecho de tramite s/ 15 dias para presentar frecursa 30 dias
acreditacion; 4. Pesens juridica acompafia | Derecho de tramite 0.00 Tas2 2%, 000 Tasa elrecurso 30dias  |para resolverel
vigencia de poder; 5, Centificado de mas 1/1000 del valar del 1=rrend 5/, 2% mas 1/1000 valor del para resolver e recurso
ion; 6. Planc de subdivisi TeTrenc, recurse
sefialando linderos
INDEPENDIZACION DF TERREND 1. Solicitud 2. Plano de ubiczcion firmade Gerente Municipal o |alcalde 15dias
Bas= Legal oor profesienal, 3. Cuando no sea quien haga sus veces  |para presentar el
Ley 27444; Ley 27972, Ley 25090 D.5. 024-2008 | propietario presentar documenio de perecho de tramite s 15 dias para presentar [recurso 30 dias
Vivienda aceditacion; 4. Pesana juridica acompafiz | Derecho de tramite 0.00% Tasa 2 0.00 Tasa elrecurse 30 dias para resolver el
vigencia de poder; 5. Certificado de %, mas 1/1000 del vator del terena s/, 2% mas 11000 valor del para resolver el recurse
acaificacion 6. Plano de propuesta de Lerrene. recurso

independizacion;




L

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA)

—Cz“__uh_u ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL SUE GERENCIA DE COMERCIALIZACION Y LICENCIAS
REQUISITOS .ﬂ.”mmxu = CALIFIGACION _qunzo,ywm oe rﬂﬂﬂ.:n TOM DE
m - = pazoparal Lo AUTORIDAD -
£ DENOMINACION DEL FROCEDIAIENTO FORMULARIOZ a7yl EVALUACION PREVIA | RESOLVER FROCEDIMIENTD |  COMPETENTE
P MNUMERGC ¥ DEPOMINACKN ICODIGEY ahod EN SOES §1UTOM (DHas Habiles) PARLRESOLVER | peconSiDERACION AFELACION
z %) <0
UBICACION POSITIVO | NEGATIVD
AUTORIZACION DE RUTA INTERDIS- 1. Soliciiud
TRITAL PARA SERVICIC DE PASAJERDS ¢ vigencia de poder de |a empresa €/ BE7.5C
(3. copia de la tarjeta de propeedad de minimo OF unidades
moviles
Tramite Sus Gerancia de Gerancia de
4. Carla nolarial de compramise de trabajo de mirlme 07 2¢ dies s Comercializacion Desarroibe Alcaloe
documentana } . A
y Licencias Econdmica

runm Legal: Loy N® 27872 (art. 81

MU 1.45

conduciores
{5 Tener la autorizacion emilida par ie autoncag compelente

del punia de parlida o paradera inicial




TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
UNIDAD ORGANICA:  GERENCIA DEINFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

REQLISITOS oma CALIFICSCIIN _Zmﬂiﬁwzm.n._amca IO
2 TRAMITACION PLAZO FARA AUTCRIDAD
2 D NOSARMACICH: DEL PROGEDINIENTC EvALUACION PREVIS | RESCLVER D GEL COMFETERTE e .
2 MUMERD ¥ DENCHINATICN snsoEs [MUTOMAAT! (s Habiles) PROCEDMIENTC | para esoLveR | RECONSIDERACION APELACICN
i e FOSITIVD - i
1. Fermuiano srco de rémee
£ JTORIZACION PAFRA LA INSTALA- ¢ Declaraog™ juraca de comonirn 55 68 “anemn e™1ny
C ‘ON. CAMBIO Y0 RETIRO DE CAMA- fcmservasidn pefmareme de 2"me ¢ ~§i380s 277 28 o785
FofA DE REGISTRO Y/0 ARMARIOS DE  Jver el ormeto o8 @ cundac y Crolege” & SuBrgs 2viay 3
' STRIBUCION CE REDES DE SERVICIGIssiud de 18 posiacds
Gerencia de Gerencia de
136 e _,M.ﬁh_ﬁs aH_._”H,E..n____nﬁ.n v ah__.-”mﬂc %as.a_._“ g | Meice
£ TELEFONIA, TELECOMUNICACIONEYS Recioc de cagC J0r Ce"BLrs O 8.107 1800 Fural Rursl
- SIMILARES EN AREAS DE USO PU- Bgrcamars . S 5000
200, Sor arrrenic 51 385000
¢ Planc de _ocacdr oo ]
f L STo'es 7B CoRQiBss Be
Fiaze Legal Ley V27972 Art, 13inc.d  |& Memons cescnpliva, Cres.nugs o
[0 Insnecciton TECTCE oE g3 k
7 Para crelerg e 2@ & SRR E 08
fEancs 2iche SurngHr com G ECL Ei02 C CLEICS €T R
S5 CS1€-20°3.NTC wev WEERELe
5 Formaene s He taeie
Z Deciarecis- uragade comaro™s0es Man= T M emnc y
COMSTANCIA DE COMUNICACION A consErvaTIOn SeNmanente e a'TET S RIZan & i oe DrEseT
LA MUMICIPALICAD PARA LA INSTA- WSF B OFFEIC 08 @ Gades y SUSIsgET ¢ I1.9700 BvoEy 2
LaCiON Y0 RETIRO DE SUB ESTACIO- Jealud de ‘8 coblaosn
Gerencia de Gerencia de
2 i ra: LCA tura
W . Sl nun._“.””..”u.w?n Umm.m...M”om ! U._Quu_._dn.o ..__&u_”.o AR
%ES AEREAS (MONOPOSTE ¥/0 BIPOS{: Devecno ge auprzaca” Jrbang y Rural v Rural
7£] DE DISTRIBUCION OE REDESDE |+ Recbo de nege 207 na0ecodn S 5000
EWERGIA ELECTRICA EN AREAS DE facioiligaZ oo uDicesar y ccanzar dn Tt
LSO PUBLICO requerics [Po: sus esian’s serss
S Plarn 0 .OCatin 002 23C ST ¢ BT ILTAE BLETMD
Base Legal. Ley N°25B44, Ley N°27972 Roor o1 orofesna colegiace ce 3 #suec & Sac
G diemoria cescroiva, .n.w.m..ﬂ..mm“n ¥ 0T aTE DR COTRS
oor un orofesi~al colegizac ce 8 £308G S DAC
7 kssectidr jectice ge SEpuUr o




